Universidad Ncional _fosé Faastino Sincho Gurrisn

N2 D006-2016-CU-UNJFSC
Huacho, 12 de enero de 2016

VISTOS:

Los expedientes N° 15-078379, que corre con Oficio N° 032-2015-UPyR/OPPel, de
fecha 15 de noviembre de 2015, presentado por el Jefe de la Oficina de Planificacion,
Presupuesto e Infraestructura, quien remite Texto Unico de Procedimientos Administrativos
- TUPA 2016 - 2017, Decreto de Rectorado N° 000020-2016-R-UNJFSC, el Acuerdo
adoptado en Sesién Extraordinaria de Consejo Universitario, de fecha 07 de enero
de 2016, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién N° 0572-2013-CU-UNJFSC, de fecha 23 de diciembre de
2013 se resuelve aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2014 de
la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrién, que en anexo por separado forma
parte integrante de la resolucion en mencion;

Que, el numeral 38.2 del articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, establece que cada dos afios, las entidades estdn obligadas a
publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de su titular; sin embargo, podrén hacerlo
antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten. El
plazo se computard a partir de la fecha de la uitima publicacién del mismo;

Que, con documento del visto, el Jefe de la Unidad de Planeamiento y
Racionalizaciéon, comunica al Jefe de la Oficina de Planificacion, Presupuesto e
Infraestructura que de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 27444 y demas dispositivos
legales vigentes a la fecha, remite el proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) 2016-2017 para su conocimiento y coordinacion con la Alta
Direccién, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 248°, numeral 14 y 17 del Estatuto
vigente; precisando que se han efectuado diversas coordinaciones y tomado en cuenta los
aportes alcanzados por algunas unidades organicas de la Universidad;

Que, mediante Proveido N° 8270-2015-OPPel, de fecha 15 de diciembre de 2015,
el Jefe de la Oficina de Planificacidon, Presupuesto e Infraestructura, remite al Rectorado el
presente documento para su conocimiento y aprobacién del TUPA 2016-2017;

Que, con Informe N° 0616-2015-1I-WIDE-OAJ-UNJFSC, de fecha 31 de diciembre
de 2015, el Jefe de la Oficina de Asesorfa Juridica refiere que el contenido del proyecto del
TUPA cumple con los requisitos establecidos en el articulo 37° de la Ley N° 27444; por
tanto opina que corresponde su ratificacion mediante acto resolutivo emitido por el Consejo
Universitario;

Que, el sefior Rector a través del Decreto N° 000020-2016-R-UNJFSC, de fecha 07
de enero de 2016, remite los actuados a la Secretaria General para ser vistos en el Consejo
Universitario;

Que, en Sesién Extraordinaria de fecha 07 de enero de 2016, el Consejo
Universitario acord6: Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA
2016-2017;

Estando a lo expuesto en los considerandos precedentes, y
En uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N© 30220, el Estatuto

de la Universidad; y, acuerdo de Consejo Universitario en su Sesién Extraordinaria de fecha
07 de enero de 2016;
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Huacho, 12 de enero de 2016

SE RESUELVE:

Articulo 1°.-

Articulo 2°.-

Articulo 3°.-

Articulo 4°.-

Articulo 5°.-

Articulo 6°.-

APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) 2016-2017 de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez
Carrién, que en anexo por separado forma parte integrante de la presente
resolucnén

DEJAR SIN EFECTO legal la Resolucion N° 0572-2013-CU-UNJFSC, de fecha
23 de diciembre de 2013, en todos sus extremos; en consecuencia, dejar sin
efecto el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2014 de la
Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrién, aprobado con la
resolucién anteriormente acotada.

ENCARGAR, a la Secretaria General de la Universidad la publicacién de la
presente Resolucién en el Diario Oficial “El Peruano” conforme al numeral
38.3 del articulo 38° de la Ley del Procedimiento Administrativo General N°
27444,

ENCARGAR, a la Oficina de Servicios Informaticos su publicacion en el Portal
Institucional de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carridn
http//www.unjfsc.edu.pe.

ENCARGAR a la Oficina de Planificacién, Presupuesto e Infraestructura,
remitir la documentacion sustentatoria a la Secretaria de Gestidn Publica de
la Presidencia del Consejo de Ministros, de conformidad con el Art. 15° del
D.S. N° 079-2007-PCM.

TRANSCRIBIR la presente resolucién a las dependencias e instancias
correspondientes de la Universidad para su conocigfiento, cumplimiento y

iquese y Archivese,

RELINO MAZUELOS CARDOZA
RECTOR



Universidad Nacional José Faustino Sdnchez Carrion.
Sefior(a)ita)

Cumplo con remitirle para su conocimiento y fines consiguientes copia
de la RESOLUCION DE CONSEIO UNIVERSITARIO N®
0006-2016-CU-UNJFSC que es la transcripcion oficial del original de

la Resolucion respectiva.
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DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PI.A::L PARA
N DENOMINACION DEL RE! VER INICIO DEL
Formulario / RVALUACION PREVIA
oo PROCEDIMENTO NUMERO Y DENOMINACION Codiga! |@Ea%um| @ns) (sndias | FROCEDMIENTO APELACION
Ublcacién rosmiv. l NEOAT. hiébiles)
T —
FINTD'AB 0 CA: OFICINA CENTRAL BE ADMISION
1) Cam del Postulante (contiene: folder, solicitud, prospecto de admision, camé
Servicio de consulta en linea via internet - RENIEC) el costo incluye las X
fotografias y huella dactilar tomada en Ia Oficina de Admision 1.27 50.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE |Requisitos:
ADMISION a) Certificados de estudios secundarios
(Modalldad: Ordinario, b) Partida de nacimiento original .
Estudiantes del 5° Afio de c) Recibo de pago por derecho de inscApoion cp’e?"‘_’;"“; Comision de
1 S daria, Primeros P ) - Inscripcion Ordinaria; 1 dia Oficina de Admision A:’mn:: on de Admision de
ACTUALIZADO CON RESOL. N° 0807-2011. frmsOiEDi0 Estatal _ 430 170.00 Pregrado Pregrado
CU-CR-UN. J‘sé_ Colegio Particular 5.57 220.00
RESOLUCION N° 0008-2013-CU-UNJFSC - Inscripcién Extemporanea:
RESOL. N°0371-2014-CU-UNJFSC Colegio Estatal 5.06 200.00
Colegio Particular 6.33 250.00
Primeros puestos:
2) Constancia de Orden de Mérito y Puntaje obtenido con V° B° de UGEL
1) Carpeta del Postulante (contiene Ficha de Inscripcién, solicitud y Prosp. De
Admision), fotografias y huella dactilar tomada en la Oficina de Admision 1.27 50.00
2) Constancia de haber aprobado 1 a0 académi pl 2
© un numero de 36 itos en la ico profesional de origen.
3) Recibo de pago por derecho de inscripcion
- Inscripcion Qrdinaria;
Estatal y/o Particular. 10.13 400.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE |- Inscripcién Extemporanea:
ADMISION Estatal y/o Particular 12.66 500.00
(M Gi y 4) Constancia de la Oficina de Admision de no haber ingresado por traslado extemo Pregi(lmnte Comision de
2 | Titulados, Traslado Interno y intermno o ser graduado y/o Titulado 1 dia Oficina de Admision |  COMision de Admision de
Externo) [5) Fotocopia autenticada por la Universidad o Instituto de origen en formato A4 Admision de Pregrado
del titulo p ional o Grado Académico, procedencia de la Universidad del Pregrado
ACTUALIZADO CON RESOL. N° 0371- I exiranjero con titulo revalidadg o grado reconocido por una Universidad Nacional
2014-GU-UNJFSC © la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU)
6) Oficiales de las Fuerzas Armadas Y PNP: Certificado de estar en servicio activo
e ido por la Direccion de Personal correspondiente o copia autenticada de la
resolucion que los coloca en situacion de disponibilidad. .
7) Constancia de ingreso de la Universidad de origen
NOTA: - Traslado Externo numerales 1,2,3,7
- Traslado Interno numerales 1,2,3,4,7
—Modalidad Graduados y Titulados numerales 1,3, 567
1. DOCENTE SIN TITULO PEDAGOGICO, TRABAJADORES NO DOCENTES EN EL SECTOR EDUCACION, EGRESADOS DE EDUCAC IGN SECUNDARIA
1) Carpeta del postulante (Ficha de Inscripcion, Solicitud, Y Prospecto de Admision) 1.27 50.00 X
INSCRIPCION AL PROCESO DE  [2L.R€Cibo de pago por derecho de inscripcion;
ADMISION - Inscripcion Ordinaria: 1.27 50.00 x
(Modatidad Formacién Docente Estatal y/o Particular - Presidente Comision de
3 EAPESE) - Inscripcion Extemporanea: 1 dia Oficina de Admision | Comision de Adm. Admision de
Estatal y/o Particular D 1.52 60.00 X De pregrado Pregrado
Acm“'z:o[:iga':’:f::é Sl BYT) fotografias tamafio carné, en fondo blanco ¥ sin anteojos.
4) Partida de nacimiento original.
5) Certificados ofici en original, estudi de colegios particul; presentar
certificados refrendados por la UGEL
TITULADOS EN INSTITUTO PEDAGOGICO SIN GRADO ACADEMICO
1) Carpeta del Postulante (contiene Ficha de inscripcion, Solicitud y Prospecto) 1.27 50.00
2) Recibo de pago de derecho de inscripcion.
INSCRIPCION AL PROCESO DE - Inscripcién Ordinaria:
IN ; "
(Modalidad ¢ - Estatal ‘YI? :a‘mcular. : 177 70.00 . . C';r:::::fe Comision de
4 Académica E. ) P poranea. 1 dia Oficina de Admision = Admision de
Estatal y/o Particular 203 80.00 Admision de Pregrado
ACTUALIZADO CON RESOL. N* 0371- [3) 02 folografias tamario camé, en fondo_blanco y sin anteojos. Pregrado
2014-CU-UNJFSC 4) Partida de Nacimiento original.
5) Certificados oficiales en original. Estudiantes de col gios parti pi ta
certificados refrendados por la UGEL
6) Fot ia autenticada del Titulo Profesional por la institucién. .
") Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion i




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017
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DENOMINACION DEL
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REQUISITOS

DERECHO DE
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CALIFICACION
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{en dias
habiles)
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INSTANCIAS
REC
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l5 1. CONVENIO: SEDE LUNAHUANA

1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solici de
y Servicio de consulta en linea via intemet - RENIEC)

. camé

127

2) Certificado de estudios secundarios originales

3) Partida de nacimiento original.

4) Recibo de pago por derecho de inscripcion al convenio:

> Inscripcion Ordinaria:

- Estatal

4.30 170.00

- Particular

5.57 220.00

> Inscripcion Extemporanea:

- Estatal

5.06 200.00

- Particular

6.33 250.00

5) Dos (2) fotografias tamafio camé. en fondo blanco, sin anteojos y huella dactilar

INSCRIPCION AL PROCESO DE

ida en la sede

5.2. CONVENIO: DEPORTISTAS CALIFICADOS

ADMISION

1) Recibo de pago por derecho de inscripcion al convenio:

{C L [

- Inscripcion Ordinaria:

Calificados y Discapacitados Fisicos)

ACTUALIZADO CON RESOL. N*® 0507-2011-

Estatal

4.36 170.00

Particular.

5.64 220.00

CU-CR-UNJFSC
RESOLUCION N° 0099-2013-CU-UNJFSC

RESOL. N* 0371-2014-CU-UNJFSC

2) Partida de Nacimiento y Certificados de estudios secundarios originales

3) Constancia de Acredit. expedida por el IPD Reg. 0 por el Comité Olimpico Peruano.

4) Constancia de no haber sido sancionado por faita grave o actividades
antideportistas por los tribunales o comision de Justicia de la Federacion
o Comision Nacional Respectiva.

5) Declaracion jurada de participacion obligatoria, si lograra i ingresar, representando
aia UNJFSC en todas las competencias deportivas en la que ésta m(ervenga u
organice, en tanto mantenga la condicion de de esta uni i
En caso de ser menor de edad el compromiso debe ser firmado por el padre o
apoderado.

5.3. CONVENIO: DISCAPACITADOS FISICOS

1) Recibo de pago por derecho de inscripcion al convenio:

> Inscripcion Ordinaria:

- Estatal

4.30 170.00

- Particular

5.57 220.00

2) Certificado médico emitido po el MINSA, F.F.A.A. o EsSalud que acredite la
discapacidad que tiene la persona.

3) Const. de estar inscrito en el Registro N de P con Di; id.

INSCRIPCION AL PROCESO DE

4) Partida de nacimiento y Certificados de estudios secundarios originales.

1 dia

Oficina de Admision

Presidente de la
Comision de
Admision de

Pregrado

Comisién de
Admision de
Pregrado

INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA COLEGIO MAYOR SECUNDARIO

ADMISION (Modalidad: Institucion
Educativa Publica Colegio Mayor

1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud, prospecto de admision, camé

Y Servicio de consulta en linea via intemet - RENIEC)

“Presidente del Pari")

1.27 50.00

2) Recibo de pago de derecho de inscripcion.

RESOLUCION N° 0507-2011.CU-CR-

- inscripcién Ordinaria:

4.30 170.00

UNJFSC
RESOLUCION N° 0099-2013-CU-

- Inscripcion Extemporanea:

5.06 200.00

UNJFSC

3) Partida de nacimiento original.

RESOL. N° 0371-2014-CU-UNJFSC

4) Certificado de estudios secundarios originales

5) Dos (02) fotografias tamafio camé, en fondo blanco y sin anteojos.

1dia

Oficina Central de
Admision

Presidente de la
Comision de
Admision de

Pregrado

Comision de
Admision de
Pregardo

LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS

1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud, prospecto de admision, camé
y Servicio de consuilta en linea via intemet - RENIEC)

1.27

2) Recibo de pago de derecho de inscripcion.

INSCRIPCION AL PROCESO DE

> Inscripcion Ordinaria:

ADMISION

- Estatal

2.53 100.00

Lic. Fuerzas A

- Particular

3.04 120.00

Loy N° 27178)

> Inscripcion Extemporanea:

- Estatal

3.04 120.00

- Particular

3.80 150.00

3) Partida de nacimiento original.

4) Certificado de estudios secundarios ios originales.

5) Dos (02) fotografias tamafio camé, en fondo blanco y sin anteojos.

NOTAS P.

1UD.

1dia

Oficina Centrai de
Admision

Presidente de la
Comisién de
Admision de

Pregrado

Comision de
Admision de
Pregrado

*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de a Nacién
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017 %\ SECRETARIA /& 2 i/
orma—
DERECHO DE 4, ANCIAS é;
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA 7 < ‘\\ e N
Ne DENOMINACION DEL Formulario / EVALUACION PrEvia] RESOLVER INICIO DEL - o
ORD PROCEDIMIENTO (o0 dias PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo / {En % UIT) (Ens.) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién POMTIV.| NEGAT. hébiles)
NO INGRESANTES DE MODALIDAD . Pdte. Com. De Comision de
8 cPU 1) Recibo de pago por derecho de inscripcion. 3.04 120.00 1 dia Oficina Central de Admision de Admision de
RESOL. N*0371-2014-CU UNJFSC Admision Pregrado Pregrado
DUPLICADO DE CARNE DE 1) 02 fotografias tamaiio came, en fondo blanco y sin anteojos. ) ) Unidad de Tramite | Pdte: Com. De Comision de
9 POSTULANTE 1dia Documentari Admision de Admision de
2) Recibo de Pago. 0.51 20.00 umentario Pregrado Pregrado
CONST. DE INGRESO ANTES DE LA |1) Recibo de pago (para todas las modalidades de ingreso, pto CPU). 127 50.00 Oficina Central de Pdte. Com. De Comision de
10 MATRIC AL PRIMER CICLO: MOD. 2 dias Admision Admisién de Admision de
REGULAR, MODALIDAD EAPESE  |2) Para Centro Pre Universitario (solo CPU). 203 80.00 Pregrado Pregrado
1) Solicitud dirigida al Pdte. Comision de Admision en F.U.T, i Pdte. Com. De Comision de
CONSTANCIA DE ANOS - Unidad de Tramite e e
1" ANTERIORES 2) Recibo de pago. 1.27 50.00 3 dias Documentario Admision de Admision de
3) Dos fotos tamaiio came. Pregrado Pregrado
1) Solicitud al Presi de ision de Admision de Pregrado en F.U.T.
2) Recibo de pago. 0.38 15.00
RECTIFICACION DE NOMBRES ¥  |3) Copia certificada de Resolucion Judicial de aprobacion de rectificacion de Unidad de Tramite Pdte. Com De Vicerrectorado
12 APELLIDOS - - 8 dias . Admision de ’
nombres o apellidos (segun sea el caso) Documentario Pregrado Académico
4) Partida de Nacimiento Original
5! Cgia Iﬂalizada de DNI v‘gente
[TNIDAD ORGANICA: CENTRO PREUNIVERSITARIO -
e 1) Recibo de pago por inscripcion y camé. 6.33 250.00
. . 2) Recibo por Pension de ensefanza por ciclo normal.
. 1ra Armada ) 6.33 250.00
MATRICULA POR CICLO NORMAL y 250. ; )
1 |ACTUALIZADO CON RESOLUCION N* 0200 Zd‘.’ Armada — — 6.33 50.00 1dia Oficina de CPU | Director del CPU D"ectgft'f del
2013-CU-UNJESC 3) Partida de nacimiento original. Cl
Lan 4) Certificado de estudios secundarios original y copia.
- 5) Carpeta y ficha de inscripcion.
N 6) Fotografia y huella dactilar tomado en la Oficina de CPU
et e
1) Recibo de pago por inscripcion y camé. 6.33 250.00
- 2) Recibo por Pensién de ensefanza por ciclo - media beca
MATRICULA POR CICLQ - MEDIA ;;a A""a:a g:g ::Zgg Directorio del
BECA - 2 Ammada : : 3 dias Oficina de CPU | Director del CPU recton
2 Jacruauizao con nesouZion v oze0] 3) Partida de nacimiento original. cPu
2-CuUNESC 4) Certificado de estudios secundarios original y copia.
5) Carpeta y ficha de inscripcion.
6) Fotografia y huella dactilar tomado en la Oficina de CPU
1) Soficitud al Director del CPU, en F.U.T.
2) Copia de recibo de luz o agua N . " Ny
OTORGAMIENTO DE MEDIA BECA A - Unidad de Tramite " Directorio del
3 CICLO PRE L TARIO 3) Copia de DNI del padre o apoderado 3 dias Documentario Director del CPU CPU
4) Croquis domiciliario
5) Requisitos gue se estipulen en el Reglamento del CPU
1) Solicitud dirigido a la autoridad Que aprueba el tramite en FUT Unidad de Tramite . Directorio det
4 DUPLICADO DEL CARNET 1dia . Director del CPU
2) Recibo de pago 0.25 10.00 Documentario CPU
1) Solicitud dirigida al Director del C.P.U. en Formato Unico de Tréamite (FUT). . " y
5 | consTaNciA oe esTUDIOS DE cPU [2) Fotocopia simple del came. 1dia Unidad de Tramite | oo\ el cPU Directorio del
" - Documentario CPU
3) Recibo de constancias. 0.25 10.00
CONSTANCIA DE CARGA LECTIVA {1) Solicitud dirigida al Director del C.P.U. en F.U.T. Unidad de Tramite . Directorio del
[ COMO DOCENTE DE CPU 2) Recibo de page, 025 1000 1 dia Documentario Director del CPU cPU
1) Solicitud dirigida al Director del CPU o al Rector en FUT i
7 Dgg::;’?:&iz;mﬁs ) 19 X 5dias U“l';’" de Tramite | 1) octor del CPU Rectorado
2) Recibo por derecho de Inscripeion 127 50.00 ocumentario
MATERIAL ACADEMICO : ) . . " Directorio del
8 Resol. N°0837-2015-CU-UNJSC 1) Recibo de Pago por Derecho de Material Académico 1.52 60.00 1dia Oficina de CPU Director dei CPU cPU
ey ittt
UNIDAD ORGANICA: FACULTAD
DESIGNAC. DE ASESOR PARA | 1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela en F.U.T. 0.13 5.00 '
1 Q 2 dias Director de Escuela Decanc
PRACTIC. PRE- PROFESIONALES 2) Informe de Practicas 0.25 10.00
*) Pago en efectivo en la caja central de ila Universidad Y/o en ei Banco de la Nacién
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TEXTO UNICO DE PROCEINMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017 A o
DERECHO DE /
REQUISITOS TRAMITACION (7) CALIFICACION PLAZO PARA - S /\;a
LA e Formutare et sl Iosoet > e
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ |(En%UM| (Ensn) (on PARA RE RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién POBITIV. | NEOAT. hébiles)
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela en F.U.T. 0.13 5.00
2 APROBACION DEL PLANDE [} Recibo de pago 025 10.00 2 dias Director de Escuela Decano
3) Resolucion de Designacién de Asesor de Practicas
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT) 0.13 5.00
2) El proyecto debe contar con la caratula respectiva
3 | DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS 3) Certificado de Negatividad (para Tesis o Proyecto de Investigac. no registrado en 2 dias Decano de Facultad Decano
el Registro Nacional de Trabajos de Investigacion)
4) Cogia de la Declaracion Jurada de realizar trabajo inédito X
DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS| 1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
4 PARA BACHILLERES DE OTRAS X 24i Comision de Grados Decano
UNIVERSIADES as y Titulos
RESOL. N° 0013-2014-CU-CR-UNJFSCJ2) Recibo de pago 101.3 4000.00
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
5 REVISION Y APROBACION DEL PLAN[2) Recibo de pago 0.76 30.00 15 dias Unidad de Tramite Decano
DE TESIS 3) Cuatro (04) ejemplares del plan de tésis firmado por el asesor. Documentario
4) Copia de Ia Resolucién de Decanato de nombramiento del Asesor.
1) Solicitud al Decano en F.U.T. X . "
ANULACION Y/O MODIF. DE PLAN DE - . Unidad de Tramite
6 TESIS [2) Recibo de pago. 0.25 10.00 15 dias Documentario Decano
3) Copia simple de Resolucién de aprobacion de Plan de Tesis.
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT) X
REVISION Y APROBACIONDEL  |2) Recibo de pago 0.76 30.00 " Unidad de Tramite
7 15 dias N Decano
BORRADOR DE TESIS 3) Cuatro (04) ejemplares del pian de tésis firmado por el asesor. Documentario
4) Copia simple de Resolucion de Aprobacién de Plan de Tesis
1) Solicitud al Decano en F.U.T. " "
Unidad de Tramite
8 |FECHA DE susTENTACION DE TEsiS[2) Recibo de pago. 127 50.00 5 dias Documentario Decano
HS[ Copia autenticada de Diploma del Grado de Bachiller.
FASE | (PROCESO RESOLUCION FACULTATIVA)
1) Solic. dirigida al Decano de la Facultad en F.U.T.
2) 04 fotografias de frente,tamaiio pasaporte, fondo claro, reciente, a color(terno)
3) Const.Unificada de No Adeudo Control Patrimonial + recibo {vigenc. 90 dias) 1.27 50.00
4) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de Grado Acad. Bach. 10.51 415.00
. if. I iginall ° ° 0 6° af i iclo 0. 15.00
G 0 ACADEMICO DE 5)Cerg1 de del 1° at 5°0 6 alo+recbo(porcada<:|c ) 38 5.
BACHILLER (INCLUYE ki) Recibo de pago cancelado por concepto de tramite. 0.13 5.00
DIPLOMA) 17) Copia Legalizada de DNI con registro de ultimo sufragio.
IL) Cop_na legible de par.tidarde r:acimienlg. - 20dia Unidad de Tramite Consejo de Consejo de
9 | MODIFICADO CON RESOL. N* 0170- |9) Recibo de pago por: ), alquiter de toga, medalla y ceremonia s Documentario Facultad Facultad
2012-CU-UH 10) Constancia de cumplimiento_de Practicas Pre-Profesionales (sin COsto)
. 11) Constancia de encuesta de Egresados a través del Mod. "Sistema Virtual de
Acm”‘f:?:c‘ifngs‘lé’ N 0225- seguimiento de Egresados™ (http://egresados.ocaacu.com/)
12) Const. de No Adeudo de matricuta y pensiones. (Solo para PROFDOSA, EAPESE
PRODONOT)
FASE |l (PROCESO RESOLUCION CONSEJD UNIVERSITARIO)
" Expediente con la Resolucion adjunta, es remitido a la URGYT para ser
elevado al Rectorado para su aprobacién en sesién de Consejo Univer8itario y
asi, ser conferido mediante Resolucién de Consejo Universit. el grado de Bachiller.
10.1. MODALIDAD CON TESIS
TITULO PROFESIONAL FASE | (?Roceso RESOLFICION FACULTATIVO) _ _
(INCLUYE FORMATO DE 1) Soficitud (F.U.T.) Fiﬂglda al Decano de la Fcultad y recibo de tramite.
DIPLOMA) 2) 04 fotografias recientes tamaiio pasaporte,a color con fondo blanco (Terno).
3) Const.Unificada de Control Patrimonial. + recibo {vigencia 90 dias) 1.27 50.00
ACTUALIZADO CON RESOL. N° 0262-J4) Recibo de pago original por derecho de otor de Titulo: . . .
10 2011-CU-CRUNJFSC. ~Bachileres e 1a JNJFSC 823 325.00 20dias | UTiadde Tramite | Decano de la Consejo de
- ~ - - - - ocumentario acultad Facultad
ACTUALIZADO CON - Bach de Otras U o Nacionales (Grado Acadé btenid 49.37 1950.00
RESOL. N' 0275-2014-CU-UNJFSC antes de entrar en vig la Nueva Ley Universitaria N° 30220)
- Bachilleres de Otras Universi Parti (Grado Académico obteni 65.82 2600.00
ACTUALIZADO CON antes de entrar en vigencia ia Nueva Ley Universitaria N° 30220)
RESOL. N° 0225-2015-CU-UNJFSC n - PP T r—— = - - -
5) Copia del Dipioma de por el o Gral. de la Univ. + recibo 0.25 10.00
6) Copia Legalizada de DNI. Con registro de_ultimo sufragio.
e e———————
NI P [

(") Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacién
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RE DERECHO DE NERAL ISTANCIAS DE DE
QUISITOS “ CALIFICACION PLAZO :A:: \ 7 *‘§ rEC
N DENOMINACION DEL Formutario f v nmvn | MESOL iNICI0 DEL 7 &
ORD PROCEDIMIENTO
R NUMERO Y DENOMINACION Codigo/ [maxum| @ns.) (Sndias | PROCEDIMIENTO | . manesoLven| REconsiwERacion APELACION
Ublcacién POBITIV. | NEQGAT. hiéblies)
7) Acta de Sustentacion de Tesis Original.

8) 03 ejemplares de tesis_empastados (fimadas por el Asesor y Jurados), éstos

seran presentados los interesados que realicen el tramite.

9) Dos copias de la tesis sustentada en en formato POF contenidas en CD-ROM

10) Constancia de encuesta de Egresados a traves del Mod. "Sistema Virtual de
Seguimi de Eg (http://egresados.ocaacu.comy)

11) Solo para Educacién Mod.: Regular, PRODONOT, EAPESE, PROFDOSA [

INAE: Copia de Resol. De C.U. - Otorgamiento del Grado Acad. De Bachiller.
10.2. MODALIDAD TESIS ASISTIDA

1) Solici!ug F.U.T.) dirigida al Decano de la Facultad 0.13 5.00

2) Recibo de pago (inscripcion) 2.53 100.00
- Bachilleres de la UNJFSC 63.29 2500.00
- Bachilleres de Otras Universidades Nacionales (Grado Académico obtenido 75.95 3000.00

antes de entrar en vigencia la Nueva Universitaria N° 30220!

- Bachiileres de Universidades Particuiares {Grado Académico ob 88.61 3500.00
antes de entrar en vi la la Nueva Ley Universitaria N° 30220
|3) Copia del Diploma de Bachiller fedateada por el Secretario Grai. de la Univ. 0.25 10.00

4) Constancia de encuesta de Egresados a través del Mod. "Sistema Virtual de

uimiento de Egresados” :/legresados.ocaacu.com/

10.3. TITULACION DE ABOGADO MEDIANTE LA MODALIDAD DE SUSTENTACIGN ORAL DE EXPEDIENTES JUDICIALES O ADMINISTRATIVOS

[1) Solicitud dirigida at Decano de la Facultad, en F.U.T. |

2) Fotocopia del Diploma de Grado de Bachiller icado €l Secretario General +Recibo 0.25 10.00
Certificado de Practica Pre-Profesional y/o SECIGRA DERECHO en originat

) 02 expedientes judiciales 0 administrativos autenticados por la entidad de donde provienen
02 copias simples de los e; ientes judiclales 0 administrativos a sustentarse.

I

6) Un ejemplar de ios resumenes de cada uno de los expedi con el
TITULO PROFESIONAL correspondiente analisis procesal y las referencias doctrinarias y jurisprudencias
(INCLUYE FORMATO DE aplicados a estos casos, asi como las conclusiones u olros aspectos relevantes.
<. DIPLOMA) 7) Recibo de pago original por derecha de otorgamiento de Titulo:
- Bachilleres de ia U.N.J.S.C. 16.46 650.00
0 FYUAL;:‘A‘D::_::S:?‘ N° 0z62 - Bachi de Otras Uni idades Nacionales (Grado Académico obtenido 49.37 1,950.00 20 dias Unidad de Tramite Decano de la Consejo de
i antes de entrar en vigencia la Nueva Ley Universitaria N° 30220) Documentario Facultad Facultad
. ACTUALIZADO COR: - Bachilleres de Universi Particulares (Grado Académico obtenido 65.82 2,600.00
BESOL. N oz7s—zou-ct-!_’-!3mn=sc antes de entrar en vigencla la Nueva Ley Universitaria N® 30220)
. B |8) Constancia de encuesta de Egresados a través del Mod. "Sistema Virtual de
ACTUALIZADO CON., uimiento de Egresados” (http://egresados.ocaacu.con)
RESOL. N°0225-2015-CU-UNJFSC  |2onc (PROCESO RESOLUCION DE CONSEO | RIO)
* E con la Resolucion Facultativa adjunta. es remitido a ia URGYyT para ser

elevado al Rectorado para su aprobacién en sesion de Consejo Universitario, y
éste confiere mediante Resolucion el Titulo

10.4. MODALIDAD: EXAMEN DE SUFICIENCIA PROF ESIONAL

PRIMERA ETAPA: PROGRAMA DE TITULACION

. FACULTAD

1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad, en F.U.T. x
2) Copia del Grado de Bachiller o Resolucion de Consejo Universitario de
otorgamiento de Grado Académico, fedateada por el Secretario General. 0.25 10.00

3) Curso de Actualizacion Profesional 37.97 1500.00
Il EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Solicitud dirigido al Decano de Ia Facultad. en F.U.T.
2) Copia autent. dei Grado Acad. de Bach. fedateada por el Sec. Gral. + recibo

) Recibo de pago por derecho de Examen de Suficiencia Profesional:
- Bachilleres de la UNJFSC

25.32 1000.00

- Bachilleres de Otras Universidades Nacionales Grado Académico obtenido 37.97 1500.00
antes de entrar en vigencla la Nueva Universitaria N° 30220!
- Bachilleres de Universidades Particulares (Grado Académico obtenido 63.29 2500.00

antes de entrar en vigencia la Nueva Ley Universitaria N° 30220)
4) Constancia de aprobacion del Ciclo de Actualizacien de G i
SEGUNDA ETAPA: EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL
FASE | (PROCESO DE RESOLUCION FACULTATIVA)
1) Solicitud dirigido al Decano de la Facultad, en F.U.T

]2) 04 fotografias de frente tamafo pasaporte, fondo claro, reciente, a color(terno)

3) Const. Unificada de No Adeudo Control Patrimonial + recibo (vi enc.90 d. 1.27 50.00

en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

—a

REQUISITOS

DERECNO DE
TRAMTACION () CALIFICACION

Ne DENOMINACION DEL.
ORD PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION

Formulario /

EVALUAGION PREVIA

Cédigo /
Ubicacién

(En % UIT) (En8L)

rosinv.

NEGAT,

PLAZO PARA

RESOLVER
(on dias
héblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

RECONSIDERACION

4) Recibo de pago por derecho:

- Bachilleres de la UNJFSC

9.87 390.00

de Otras Universidades Nacionales (Grado Académico obtenido

de Uni

antes de entrar en vigencia la Nueva Ley Universi

Particulares (Grado Académico

itaria N° 30220)

49.37 1950.00

65.82 2600.00

antes de entrar en

gy 1a Nueva Ley Universitaria N° 30220)

0.256 10.00

reciente por la Univ. + recibo

5) Copia de grado Acad. de Bachiiler icad
6) Copia Legalizada de DNI. con ultimo sufragio.

7) Acta original del Exdmen de Suficiencia Profesional.

8) Constancia de encuesta de Egresados a través del Mod. “Sistema Virtual de
seguimiento de Egresados” (http://egresados.ocaacu.com/)

FASE It (PROCESO PARA LA RESOLUCION CONSEJO UNIv.)

* Exoadi

con la Resolucion F:

iva adjunta, es remitido a la URGYT para ser

al Rectorado para su ap

on en sesion de Consejo Uni

io y éste

confiere mediante Resolucitn el Titulo Profesional.

10.5. MODALIDAD EXPERIENCIA PROFESIONAL CON GRADO ACADEMICO DE ANTIGﬂEDAD 'NO MENOR DE 3 ANOS

FASE | : PROCESO DE INSCRIPCION Y APROBACION

1) Solicitud dirigido al Decano de la Facultad en F.U.T.
&2! Grado de Bachiller con antigiiedad no menor a 3 afos consecutivos,

3)Elb ler acreditara la pr
menor a 3 afios

de servicios profesionaies en un periodo no

ialidad.

en labores propias de la

4) Acreditar prestacion de servicios prof. Mediante: Certificado

por el tituiar

TITULO PROFESIONAL

del centro de labores, inscrita en el Ministerio de Trabajo (Adjuntar las 3 ultimas

{INCLUYE FORMATO DE

DIPLOMA) taborando e dicha entidad o institucion.

boletas de pago y/o recibo por honorarios s prof. De los 3 ultimos aiios que viene

ACTUALIZADO CON RESOL. N° 0262-

.3 Presentar un informe del trabajo para su sustentacion y aprobacion el cual estara

elaborado acorde a los lineamientos de Ia Facultad proporcionado por la comision

10 2011-CU-CR-UNJFSC.
de Grados y Titulos

20 dias

ACTUALIZADO CON RESOL. N' 0275- |6) Pagar los derechos cofrespondientes:

2014-CU-UNJFSC

- Recibo de pago por inscripcion (Experiencia Profesi )

37.97 1,500.00

- Fotocopia del grado de Bach.
ACTUALIZADO CON RESOL. N° 0225-

da por el Secr. Gral.. reciente + recibo

0.25 10.00

2015-CU-UNJFSC seguimiento de Egresados” (http://

7) Constancia de encuesta de Egresados a través del Mod. "Sistema Virtual de
resados.ocaacu.com/)

FASE Il: EXPEDICION DE TITULO

PROCESO RESOLUCION FACULTATIVA

1) Solicitud dirigida a la Decano de la Facultad en F.U.T.

J2) 03 fotografias tamafio pasaporte, reci

en fondo blanco(temo)

3) Const. Unificada no adeudo de Bienes Patrimoniales + recibo {vigenc.90 d.)

1.27 50.00

4) Recibo de pago por derecho de titulo

- Bachiller de la UN.J.F.S.C.

16.46 650.00

- Bachilleres de Otras Universidades Nacionales (Grado Académico obtenido

antes de entrar en vi

ncia la Nueva Ley Universitaria N° 30220

49.37 1.950.00

- Bachilleres de Universidades Particulares (Grado A

65.82 2,600.00

antes de entrar en vigencia ia Nueva Ley Universitaria N° 30220)

Fotoc
Copia Legalizada de ONI. Con

ia del grado de Bachiller autenticado por el Sec. Gral. + reciba

0.25 10.00

istro de_ultimo sufragio.

~Nloion

Acta de Sustentacion de Expedientes de Experiencia Profesional.

8) 0.

jemplares empastados del Informe de Exg. Profesional (firmados por el jurado).

9) 02 copias del informe contenidos en un CD-ROM en formato POF.,

Copia de la Resol. del Cansj. Univ. De Ot

10) Solo para Educacién Mod.: Regular, PRODONOT, EAPESE, PROFDOSA o INAE:

amiento del Grado Acad. De Bachiller.

PROCESO DE RESOLUCION DE CONSEJO UNIV. para ser elevado al Rectorado

ara su aprobacion en sesion de Consejo Universitario y éste confiere mediante

Resolucion de Consejo Universitario el Titulo

1) Solicitud_dirigido al Decano de la Facultad en FUT

Unidad de Tramite
DOocumentario

Decano de la
Facultad

Consejo de
Facultad

‘fopu Y VISACION DE SILABOS |2) Recibo por derecho de cada Silabo

6n para E .
Tramites al exterior del pais)

a) Hasta 05 afios de antigiledad

0.13 5.00

b) Mayor de 05 aios de antigiledad

025 T 000~

1dia

Unidad de Tramite
Documentario

Decanode ia
Facultad

1) Grado acad: deB I

5.0 200.00

DERECHO DE VERIFICACION Y

12 | CONFORMIDAD DE DOCUMENTOs J2LTulo Profesional

.0 200.00

RESOL. 0237-2014-CU-UNJFSC 3) Certificados de Estudios

.06 200.00

1dia

4) Constancias

—

.53 100.00

Unidad de Tramite
Documentario

Decano de la
Facultad

T

') Pago en efectivo en la caja centrai de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDNMIENTOS ADMENISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017 GENERAL
DERECNO DE
REQUISITOS o . CALIFICACION PLAZO PARA e )
: TRAMITACION () AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL Formulario / RESOLVER iNICtO DEL M
ORD PROCEDIMIENTO SvaLuAciow (on dias srocEDIMIENTo | COMPETENTE - \ s
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ |En%um| (@ns.) N ) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién rosimiv. |  mmoav. ables)
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad en FUT.
13 | A acion A BACHILLERES O 1) 9 3 dias Unidad de Tramite | L Decano de la
Resol. N° 0237-2014-CU-UNJFSC 2) Recibo por derecho de Aceptacion 75.95 3,000.00 Documentario Facultad
STANCIA DE HORAS GLOBAL N L
O ARCALEs s BLOBALES Y 1) Solicitud dirigida al Decano de 1a Facultad enF.U.T. Unidad de Tramite Decano de la
14 | estunios(Doc.para Egres.-Tram.al 3 dias Documentario Director EAP Facultad
exter.de! pais) 2) Recibo por derecho de Constancia de horas Globales y Parciales 2.53 100.00
CONSTANCIA LISTADO DE SILABODE 11) Sqjicityg dirigida al Decano de la Facultad en F.U.T.
ACUERDO AL PLAN DE ESTUDIO Unidad de Tramite " Decano de la
15 1 (o i6n para Egresados - 3 dias Documentario Director EAP Facultad
Tramites al exterior del pais) 2) Recibo por derecho de Constancia 203 80.00
CONSTANCIA DEL CONTENIDO DEL 1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad en F.U.T.
SILABO DE ACUERDO AL PLAN DE " Unidad de Tramite " Decano de la
16 1 “€sTUDIOS (Documentacion para - 3dias Documentario Director EAP Facultad
Egresados - Tramites al exterior)  |2) Recibo por derecho de Constancia 253 100.00
1) Solicitud dirigida al Rectorado en F ico de Tramite.
- CONCURSO DE PLAZAS 2; = ':’;: d ": ‘::ch 5 I°'an, :;n Srmaty Unico de Tramite = 5 5 dias Unidad de Tramite Consejo Consejo
DOCENTE PARA CONTRATO SCDO por derecho de Inscripd : : Documentario Universitario Universitario
3) Requisitos idos en bases del concurso
- 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Patrimonio en F.U.T.
CONSTANCIA UNIFICADA DE NO| 2) Recibo de pago por derecho de constancia. 1.27 50.00
- ADEUDO DE BIENES 3) Copia del DNI.
: PARA GRADO - - - n - o
18 PATT::’:EI:LIgg g TiTUfO * La Oficina de Patri Xp la ia con vig de 90 dias 2 dias Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina
PROFES., ANO smahco habiles posteriores a la emision, en base a los informes mensuales recibidos: del Documentario de Patrimonio de Patrimonio
v CENCIA CION O SIN GOCE ;JE Jefe Oficina de Biblioteca Central, de los Jefes de las Bibliotecas Especializadas
¥ HABER (vigencla 90 dias) de los Jefes de los laboratorios; de los Jefes de Centros de Cémputo, de los
d responsables de los Talleres; entre otros.
] ‘ 1) Solicitud dirigido al Jefe de la Biblioteca Especializada de la Facultad Unidad de Tramite Jefe de la Jefe de la
19 CERTIFICADO DE NEG&NIDAD 2) Recibo de pago y Declaracion Jurada firmado por el solicitante y 0.25 10.00 3 dias Documentario Biblioteca Esp. de Biblioteca Esp. de
s = Asesor de la Tesis y/o Plan de Tesis. la Facultad la Facultad
- - “SE 1) Salicitud al Director de E: de la E: | en F.U.T.
2 cl‘_‘:mgi sf ° giu'mo o |2 Recibo de pago. 3.80 150,00 15dias | Unidadde Tramite |  Decanode - Consejo de
ESPECIALIDAD (EAPESE) 3) Récord Académico original 0.38 15.00 Documentario Facuttad Facultad
4) Ficha de Matricula reciente.
2 DUPLICADO DE TARJETA DE |?) Solicitud al Coordinador Administrativo Contable en F.U.T. 2 dias Unidad de Tramite | Direccion de la Decano
CONTROL DE PAGOS (EAPESE);) 2 i e paco. 0.38 15.00 Documentario EAPESE
SUBSANACION: HASTA 03 1) Solicitud al Director de EAPESE, en formato tnico de tramite. ) . _ _
22 CURSOS (EAPESE) 2) Recibo de pago por curso desaprobado. 0.76 30.00 8 dias Unidad de Tramite | Direccion de Decano
ACTUALIZADO CON RESOL. N*0262-2011.CUCR-
UNFBC 3) Récord Académico original. 0.38 15.00
1) Solicitud al Director de EAPESE en formato unico de tramite.
COMPLEMENTACION Y/IO - -
2 NIVELACION DE 04 A 06 CURSOS  [2) Recibo de pago. (monto Fraccionable) 15.19 600.00 Sdias Unidad de Tramite Direccion de la o
(PRODONOT - PROFDOSA) 3) Récord Académico, (originai) 0.38 15.00 Documentario EAPESE ca
RESOL. N* 0262-2011-CU-CR-UNJFSC
4) Tarjeta de control de pagos, (original) 0.38 15.00
DIRECCION DE ESCUELA 1) Aulas de 20 6 mas alumnos (pago mensual) 2.03 80.00 X fic. G )
24 | PROFESIONAL DE EDUCACION [2) Aulas de 13 2 19 alamnos (pago mensual) 2.28 50.00 29dias  |Ofic Coord. Contavle] Director EAP de Decano
de EAPASE Distanc. | Educac.distancia
SEMIESCOLARIZADA 3) Aulas de 06 a 12 alumnos (pago mensual) 2.53 100.00
FACULTAD DE BROMATOLOGIA Y NUTRICION
ANALISIS PROXIMAL :
. Laboratorio de
1 JACTUALIZADO CON RESOL. N' 0085- 1) Recibo de pago. 6.33 250.00 2 dias . Decano
2014-CU-UNJFSC Control de Alimentos
FACULTAD BE CIENCIAS
DIRECCION DE ESCUELA ) . — Oficina de Registros ]
" .
1 PROFESIONAL 1) Pago por derecho de implementacion para ip delas 1.27 50.00 1 dia ASuios Ao e Facultad

I(') Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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DERECHO OE
REQUISITOS ATACION (1) CALIFICACION PLAZO PARA
N DENOMINACION DEL Formulario / SVALUACION PREVIA RESOLVER iNicio DeL
ORD PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACION Codigo/ |@n%um| @Ens.) (endias | PROCEDIMIENTO
Ublcacién roBITIV. I NEGAT. hibites)
et ———————
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE REGISTROS Y ASUNTOS ACABEMICOS
|. INGRESANTES
|_1) File personai de admision.
2) Recibo de pago por derecho de matricula:
- Regulares. 1.52 0.00
- EAPESE 1.52 60.00
- Traslados externo 5.06 200.00
3) Recibo de pago por derecho de cameé de biblioteca central 0.38 15.00
4) Recibo de pago por derecho de camé universitario 0.32 12.50
5) Examen Medico Bacteorolégico Cerologico 0.25 10.00
6) Constancia de ingreso:
Alumnos ingresantes por CPU 2.03 80.00
Alumnos ingresantes por Examen Ordinario 1.27 50.00
Alumnos ingresantes por Examen EAPESE 1.27 50.00 Jefe de la Oficina )
7) 02 fotografias tamafio came . Oficina de Registros y]  de Registros y Consejo de
! MATRICULA 8) Ficha de matricuia (formato) 142 Lasuntos Academicos Asuntos Facuitad
9) Constancia de entrega de ficha socioeconomica EAPESE Académicos
10) 01 folder colgante, 01 index, 01 faster. 01 mica oficio
Il. ALUMNOS REGULARES
1) Recibo de pago por derecho de matricula;
- Alumnos Regulares. 1.52 60.00
- Alumnos de EAPESE. 1.52 60.00
- Alumnos de Segunda profesionalizacion de la UNJFSC 4.56 180.00
- Alumnos de Otras Universidades 5.06 200.00
2) Ficha de matricula (formato)
3) Recibo de pago por derecho de camé universitario 0.32 12.50
4) Constancia de no adeudo para alumnos de EAPESE {Formato)
5) Copia autenticada de tarjetas econémicas para alumnos de EAPESE
1) Recibo de pago por derecho de matricula: 1.52 60.00
2) Derecho de pago por asignatura desaprobada. 0.51 20.00 .
3) Ficha de Matricula. (Formato) . Oficina de Registros yj sz: ;:;?s?oilsa Consejo de
2 MATRICULA NO REGULAR  [4) Recibo de pago por derecho de carné universitano 0.32 12.50 1dia Asuntos Académicos Asuntos Facultad
5) Pago por derecho de Record Académico 0.38 15.00 Académicos
6) Copia simple de la Resolucion de Decanato solo para los casos de Reserva o
Reactualizacion de matricuia.
1) Todos los requisitos de la matricula regular mas recibo de Pago por Mora Oficina d
ascendente al 50% del costo de la matricula cina de .
MATRICULA EXTEMPORANEOS " Oficina de Registros y] Registros y Consejo de
3 0 REZAGADOS - Rec,bo de Pago (Regulares, no Regular§ y E'APFESE) 0.76 30.00 1 dia Asuntos Académicos Asuntos Facultad
- Recibo de Pago (Alumnos de 2da profesionalizacion de UNJFSC) 1.52 60.00 Académicos
- Recibo de Pﬁo {Traslados Extemos otras Universidades) 2.53 100.00
MATRICULA CICLO DE NIvELACION |1) Derecho de tramite 0.03 1.00 ) Unidad de Tramie | Jéfe de'a Of. De Consejo de
4 JACTUALIZADO CON RESOLUCION N*0507- 2) Recibo de pago por matricula del ciclo de nivelacién 1.52 60.00 1 dia Documentario Reg. Y Asunt. Facultad
H13CUUNIFSC 3) Reciba de pago por asignatura 2.03 80.00 a
"|1) Derecho de Reserva de Matricula 1.27 50.00
RESERVA DE MATRICULA 2) Derecho de tramite 0.03 1.00 ’ ’ )
5 EXCEPCIONAL 3) Solicitud dirigida al Decano de (a Facultad 5 dias U"éti;i;?fg"e De:::;l:: la V':z::g:ﬁi’::"
RCUN°0364-2015-CU-UNIFSC  [4)C Cia G Ta Ficha de Matricula del semestre académico vigente
5) Copia dei DNI
RESERVA DE MATRICULA ;) ge'ec:° :e R:s?:va de Matricula 8;; 7100(?
trami ! .
EXCEPCIONAL (Hasta 45 dias do _ |2) Derecho de tramite ) Unidad de Tramite | Decano de la Vicerrectarado
6 iniciado las clases) 3) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad 5 dias Documentario Facultad Académico
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC " - . ——
MODIF. RR. N° 0433-2018-UNJFSC 4) Copia de la Ficha de Matricula de! semestre académico vigente
5) Copia del DNI
RESERVA DE MATRICULA ; ; gerec:o :e s:s?:va de Matricula ggg 130030
EXTRAORDINARIA (Un mes antes de erecho de tramite A B . . N
7 la cuiminacién del semestre 3) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad 5 dias Unéﬁ%;i;:?:w De;:::“:: a Vx:::z;a:o
académico) - " n " T
RCU N° 0364.2015-CU-UNJFSC 4) Copia de la Ficha de Matricula del semestre académico vigente.
5) Copia del DNI
TAS P

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad ylo en el Banco de la Naci6n
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DERECHO DE SECRETARIAI &
REQUISITOS ACION () CALIFICACION PLAZO PARA 2 S/ LS
N DENOMINACION DEL ormula RESOLVER INICIO DEL :
ORD PROCEDIMIENTO r o/ SvaLucion " (on dias PROCEDIMIENTO Ho *
NUMEROC Y DENOMINACION Cédigo/ |(@®n%um| (@nsi.) PARA RECONSIDERACION
Ubicacion rosmv. | wmoar. hébiles)
1) Solicitud dirigida al Decano en FUT
REACTUALIZACION DE 2) Recibo de Pago del Derecho de Reactualizacion de matricula 2.03 80.00 . .
3 MATRICULA 3) Record Academice Oriamnal 038 500 5dias Unidad de Tramite | Decanode ia Decan
{En cuaiquier fecha hasta 15 dias | 5L RECOrd Academico Original : S Documentario Facultad ecano
antes del proceso de matricula)  |Nota: Una vez aprobada la reactualizacion, debers presentar todos los
requisitos exigidos para e/ 050 de matricula,
1) Solicitud dirigida al Decano en FUT
2) Pago por derecho de Reincorporacion (5% de fa UIT) 4.56 180.00 Oficina de
REINCORPORACION DE " . Registros y Consejo
9 ESTUDIANTES 3) Pago por derecho de matricula 1.52. 60.00 Sdias Decano Asuntos Universitario
4) Pago por derecho de asignatura desaprobada 0.51 20.00 Académicos
Nota: Otros que estén contemplados en el TUPA
- ON (0 1) Solicitud dirigida al Director de la EAP en FUT
EXAMEN DE SUBSANACH (01 " " Registros y Asuntos Director de
10 ASIGNATURA) 2) Recibo de pago por derecho a Examen de Subsanacion 0.76 30.00 5 dias ‘Académicos Decano Escuela
3) Récord Académico original. 0.38 15.00
RETIRO Y/O INCLUSION DE CURSOS 1) Solicitud dirigida a la Oficina de Registros Académicos, en F.U.T ] . Jefe de _aOﬁcma ‘
11 | @uranteios 10 dins de iniciado o1 [2) Recibo de pago por derecho de Retiro y/o Inciasion g curecs 0.38 15.00 1dia Unidad de Tramite | = de Registros y Consejo e
cleto ec Pago poi y - : Documentario Asuntos Facultad
3) Copia simple de Ficha de Matricula Académicos
1) Solicitud dirigida a la Oficina de Reg. Académicos en F.U.T.
3 2) Recibo icl 0.38 15.00
12 CERTIFICADO DE ESTUDIOS ) Recibo de pago por ciclo 5 dias R”':"":gﬂ‘.\s”"ws Decano Decano
3) Recibo de pago por hol para certificado de 0.13 5.00 cadémicos
4) 02 fotografias tamafo came.
CONSTANCIA DE NOTA MINIMA 1) Siicitud dirigida a la Oficina de Registros Académicos en F.U.T. i
13 APROBATORIA:,E ) Solicitud dirgi : 9 - . 5dias Reg:ﬁs‘t:raodsé:nl‘\sumos Decano Decano
RESOL N*0130-2015-CU-UNJFSC 2) Drecibo de pago por derecho de tramite 0.03 1.00 icos
% 1) Solicitud digida al Director de la EAP en FUT
14 Cl.::i?.s‘)?l::l'(il:zs 2) Recibo de pago por derecho de cada curso 0.76 30.00 Sdias Director de Escuela Decano Decano
by 3) Récord Académico original 0.38 15.00
“ . Oficina deReg. y
~ PROCESAMIENTO DE £CTAS . . . Unidad de Tramite Jefe de la
15 RCU N 0364-2015-CU- L IF SC 1) Recibo de pago por derecho de procesamiento del acta 0.51 20.00 1 dia Documentario Asunlgs ORAA.
Académicos
N 1) Solicitud dirigida a ia Oficina de Reg. Academicos en F.U.T. ) Oficina de Reg. y
16 RECORD ACADEMICO 1dia R”;sc"f‘;“’é"n‘?;‘;"‘“ Asuntos Decano
2) Recibo de pago. 0.38 15.00 Académicos
CARNE UNIVERSITARIO |1} Recibo de pago por derecho de cameé universitario 0.32 12.50 x i ) Oficina de Reg. y Jefe de la Oficina
17 2 meses Unidad de Registros Asuntos de Registros y
ALIZADO 10177-2012- Académicos . Asuntos
N e o o1m1:2012 [ ecibo de pago por derechn go o de camé uni 0.76 30.00 Académicos Académives
I. PARA ESTUDIANTES:
oidi S DE: ey 1) Solicitud dirigida a la Ofic.de Registros Académicos en F.U.T.
" ULA, PRACTICAS PRE- = .
2) Recibo de pago derecho de constancia 0.38 15.00
PROFESIONALES, DE NO ADEUDO DE ! pag Registros y Asuntos Director de
18 | oerecHOS ECONOMICOS, DE NO HABER | 3) 02 fo rafias tamafio came. 3dias PR = Decano
SIDO SEPARADO DE LA UNIV., HORAS " A
GLOBALES, RESUMEN DE SILABOS, 4) Tarjeta control de pagos, (Sdlo EAPESE)
OTROS. Nota: La Constancia de Practicas Pre-Prof; es gratuita, solo para la
obtencion del Grado de Bachiller
. PARA ESTUDIANTES:
1) Solicitud dirigida a la Ofic.de Registros Académicos en F.U.T. Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina Jefe de la Ofic. de
19 | CONSTANCIA DE MATRICULA 2) Recibo de pago derecho de constancia 0.76 30.00 3 dias Documentario de Reg. y Asuntos Regis. y Asuntos
13) 02 fotografias tamafio came. Acad. Acad.
4) Tarjeta control de pagos, (Solo EAPESE
lll. PARA ESTUDIANTES:
CONSTANCIAS DE: ORDEN DE | 1) Solicitud dirigida a la Ofic.de Registros Académicos en F.U.T. Unidad de Tramite Jefe de la Oficina Jefe de la Ofic. de|
20 IMERITO, QUINTO SUPERIOR, TERCIO[?2) Recibo de pago derecho de constancia 0.38 15.00 3 dias Documentario de Reg. y Asuntos Regis. y Asuntos
SUPERIOR, PRIMEROS PUESTOS {357 fotografias tamario came. Acad. Acad.
4) Tarjeta control de . (Solo EAPESE

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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REQUISITOS
QUS| ) TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZO PARA
o ENOMINACION orm RESOLVER
o':zo ° PRO’g'EDlMlIENTDOEL Formulario / SVALUACION PREVIA COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINAGION Codigo/ |@a%um| (enss.) (en dias PARA RESOLVER
Ublcacién POSITIV. |  NEGAT. hébiles)
IV. PARA ESTUDIANTES:
CONSTANCIAS DE PROMEDIO 1) Solicitud dirigida a la Ofic.de Registros Académicos en F.U.T. Unidad de Tramite Jefe de la Oficina Jefe de la Ofic. de
21 PONDERADO 2) Recibo de pago derecho de constancia 0.76 30.00 3 dias Documentario de Reg. y Asuntos Regis. y Asuntos
3) 02 fotografias tamano carne. Acad. Acad.
4) Tarjeta control de pagos, (Solo EAPESE)
|. PARA EGRESADOS:
CONSTANCIAS DE: ESTUDIOS,
MATRICULA, CUMPLIMIENTO DEL PLAN [ 1) Solicitud dirigida a la Ofic. de Registros Académicos en F.U.T.
DE ESTUDIOS O CURRICULAR, 2) Recbo g dorecna g o 078 000
3 ecibo de pago derecho de ncia A X L .

22 PROFZ‘:I:)E:AT)E?’ Pmnc;s;;;sm ) : o9 o coreere 3di Oficina de Registros y]  Direccién de Director de
HORAS GLOBALES, DE NO HABER sipo | 3) 02 fotografias tamario came. 2 Asuntos Académicos Escuela Escuela
SEPARADO DE LA UNIVERSIDAD, DE NO .

ADEUDO DE DERECHOS ECONGNICOS, 4) Tarjeta control de pagos (Solo EAPESE)
CONFORMIDAD DE DOCUMENTOS.  INOTA: La C de Pré Pre-Profe esg , Ssolo
para la obtencion de! Grado de Bachiller.
CONSTANCIAS DE: ORDEN DE [!!: PARA EGRESADOS: ) )
MERITO, QUINTO SUPERIOR, |1) Soficitud dirigida a la Ofic. de Registros Académicos en F.U.T. Unidad de Trami Jife ;e la t?;lscma J?f‘ee ;e l?sggi:ma
23 J TERCIO SUPERIOR, PROMEDIO {2) Recibo de pago derecho de constancia 076 30.00 3dias né(:‘ m."e ® aoos Asel?nws Y
PONDERADO, PRIMEROS 13,72 fotografias tamafo came. Académicos Académicos
PUESTOS 4) Tarjeta control de pagos (S6lo EAPESE)
ll. PARA EGRESADOS: ) . Jefe de ta Oficina Jefe de la Ofic. de|
24 INFOchE A?JEE::.'C.%AC'ON 1) Solicitud dirigida a la Ofic.de Registros Académicos en F.U.T. 3dias U"ﬁ%gﬂ:&'te de Reg. y Asuntos Regis. y Asuntos
2) Recibo de pago derecho de informe 0.76 30.00 Acad. Acad.
1) Solicitud dirigida a la Oficina de Registros Académicos en FUT Oficina de
CONSTANCIA DE ENTREGA DE 2) Recibo de pago derecho de constancia 0.51 20.00 X Unidad de Tramite Registros y Jefe de la Of. De
25 ACTAS Y REGISTROS DE - - " 3dias Documentario Asuntos Reg. Y Asunt.
EVALUACION FINAL 3) Copia de Memorando de asignatura de carga lectiva. u académicos Acad.
4) Copia del Cargo de entrega de Actas
|. CURRICULARES Regist Asu Oirectord
1) Solicitud dirigida a la Ofic.de Registros Académicos en F.UT. 3dias Pncasomon | Creoorde Decano
CONSTANCIA DE PRACTICAS " "
2) Recibo de derecho de constancia 0.76 30.00
26 PRE PROFESIONALES ) - £220
RESOL N°0130-2015-CU-UNJFSC |- EXTRACURRICULARES Registros y
1) Soificitud dirigida al Director de Escuela en F.U.T. 3dias Direccion de Escuela Asuntos Decano
2) Recibo de pago derecho de constancia 0.76 30.00 Académicos
VICERRECTORADO ACADEMI(O
1 i .25 10.
CONSTANCIA DE EVALUACION ) Derecho de Con§tanaa 0 %0 . Unidad de Tramite Vicerrectorado Consejo
1 DOGENTE 2) Derecho de tramite 0.08 3.00 2dias Documentari Académico Académico
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC = —— - > u o ic
3) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico
RECTIFICACION DE NoTAs No | 1) Derecho de rectificacion 1.27 50.00 . ' e !
2 PUBLICADAS 2) Derecho de tramite 0.08 3.00 1dia Unridad e V':e"fc ‘o'fa?o Affgfﬂio
RCU N°03e84-2015-Cu-UNJFSC |5y dirigida al Vicerrector Académico
HABILITACION DEL SISTEMA PARA 1) Habilitacién del Sistema 0.76 30.00
] . Unidad de Tramit err do Consej
3 | INoREsoDENoTAs FuERADEL [ e O 1dia ridad de Tramite |  vicemectora (Sonselo
RCU N°0364-2015-CU-UNJFSC |3 Solicityg dirigida al Vicerrector Académico
IMPRESION DE ACTAS POR 1) Derecho de impresion de Actas 1.01 40.00
RECTIFICACION DE NOTAS " " Unidad de Tramite Vicerrectorado Consejo
4 2) Derecho de tramite 0.08 3.00 2 dias Documentario Académico Académico
RCU N° 0384-2015-CU-UNJFSC |3 Solicitud dingida al Vicerrector Académico
L—-—-l b L ke
TNIDAD ORGANICA: OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL
SERVICIO DE CEREMDNIA DE
GRADUACION: GRADO DE . . " Oficina de Imagen | Oficina de Imagen .
1 BACHILLER, MAESTRO Y/0 TITULO 1) Recibo de pago por Ceremonia 0.63 25.00 1 dia Institucional Institucional el mismo dia
PRDFESIONAL
NQTAS P EL Cl

(*) Pago en efectivo en fa caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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OERECHO DR N
REQUiSITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA
N DENOMINACION DEL Pormulario / avaLuacion rravia | RESOLVER INICIO DEL
RD EDIMIENTO
° PRoc NUMERO Y DENOMINACION Codigo! |@axum| (ensi) fendias | PROCEDIMIENTO
Ubicacién POMTIV. |  smaar. hibiles)
1) Solicitud dirigido al Jefe Oficina de Imagen Instituc. en FUT (Solic. valorada)
(con 15 dias de anticipacion, antes del evento).
2) Programa de Actividades (cronograma)
3) Horario de Actividades
4) Persona Responsable. . Unidad de Tramite | Oficina de Imagen Oficina de Imagen|
RVICI! ag a9
2 OTROS SERVICIOS >> Alquiler 3 dias Documentario Institucional Institucional’
a) Recibo de Alquiler de Auditorio Central {costo por hora) ylo 0.76 30.00
b) Recibo de Alquiler de Proyector Multimedia (costo por hora) y/o 0.76 30.00
€) Recibo de Equipo de Sonido (costo por hora). 0.76 30.00
d) Recibo de Alquiler de Toga y Medalla 0.13 5.00
UNIDAB ORGANICA: OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO (0.8.1)
1 BOLSA DE TRABAJO 1) Solicitud dirigida al Jefe de Ia Oficina de Bienestar Universitario en FUT 5‘::‘;‘3::::;"'25 Unidad de Tramite | Comision de Bolsa] Comision de Boisa de | Jefe de la Bolsa
2) Copia de ficha de matric. del nuevo ciclo matriculado (Present en fa entrevista) ol proceso Documentario de Trabajo Trabajo de Trabajo
EXONERACION DE PAGO POR [1) Soticitud dirigida al Jefe de la 0.B.U. en F.U.T. Unidad de Tramite
2 7 dias 1 hora . us: .B.U.
MATRICULA 2) Récord Acad. del sem. anterior con prom. de 13.5 (Presentar en la entrevista) 0.38 15.00 é Documentario SE OBU Rector
SERVICIO ALIMENTARIO 1) Solicitud dirigida al Jefe de la O.B.U.Aen F.UT. -‘:o i‘;lfa‘s :Z:amu:: Unidad de Tramite
3 MODIF. CON RESOL. N* 2) Recibo de pago por derecho de tramite. 0.03 1.00 e proceso de Documentario Jefe de la OBUY Jefe de ia OBU Jefe de la OBU
o8 TIICUNISC 3) Copia det Documento Nacional de identidad. matricula
) Derecho de Uso de Infraestructura Deportiva para la Comunidad Universitaria
" 1) Solicitud vaiorada en FUT dirigida al Jefe de OBU.Con 15 dias de anticipacion
2) Campo de minifutbol por hora sin alumbrado, 0.38 15.00
3) Campo de minifutbol por hora con alumbrado 0.63 25.00
- 4) Loza deportiva por hora sin all 0.25 10.00
5) Loza dep: por hora con 0.38 15.00
1 IG! Estadio Juan Valer por hora. 0.38 15.00
Derecho de Uso de Infraestructura Deportiva para Particulares
1) Soficitud valorada en FUT dirigida al Jefe de OBU.Con 15 dias de anticipacion Unidad de Tramite . .
4 2) Campo de minifutbol por hora sin alumbrado, 0.51 20.00 1 dia Zhoras Documentario Jefe de la OBY €1 mismo dia OBU.
3) Campo de minifutbol por hora con alumbrado 0.76 30.00
4) Loza deportiva por hora sin alumbrado 0.30 12.00
5) Loza Deportiva por hora con alumbrado 0.38 15.00
IG! Estadio Juan Valer por hora 0.51 20.00
Derecho de Uso de || para actividad por Centros Educativos, Empresas y Otros
1) Soficiud Valorada FUT Dirigida al Jefe de OBU con 15 dias de anticipaci
- Centros Educativos pro Fondos Promocion de fiestas 75.95 3000.00
- Empresas publicas o privadas por fiesta 151.90 6000.00
UNIDAD ORGANICA: BIBLIOTECA CENTRAL Y VIRTUAL
1) Recibo de pago (original y copia) 0.38 15.00
2) Ficha de matricula sellado (para alumnos) - e Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina
1 | CARNE UNICO DEL LECTOR [3) Documento de identidag 1 dia Of‘g:‘;r:f B\','i’:;z';“ de la Biblioteca de la Biblioteca
4) Dos fotografias tamaio camé reciente. y Central y Virtual Central y Virtuai
5) Inscripcion es personal
1) Recibo de pago (original y copia 0.38 15.00
DUPLICADO DE CARNE UNICO ) f:ag (ong y cota) ' Oficina de Biblioteca Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina
2 DE LECTOR 2) 01 fotografia. 1dia Central y virtua | 9@ 12 Bibloteca de Ia Biblioteca
3) Inscripcion es personal, Central y Virtual Central y Virtual
CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE ici iriqi " i . -
3 | uarerias sisuiooramico rooas tas 1) Solicitud dirigida al efe de la Biblioteca Central y Virtual ) Oficina de Biblioteca Jefe de !a pﬁc,na Jefe de fa Qﬁc'na
MODALIDADES : BACHILLER, TITULO ¥ 1dia Central y Virtual de la Biblioteca de la Biblioteca
TRASLINTER, Y EXTER.) 2) Recibo de pago (original y copia) 0.38 15.00 Central y Virtual Central y Virtual
T ——
me ORGANICA: BIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
1 | CONCURSO DE PLAZAS CAS |!) Solicitud dirigida a la Comision de Concurso CAS Unidad de Tramite |  Comision de Pdte. de Comision
RESOL. N*0705-2012-UH 2) Recibo por derecho de Inscripcion 1.27 50.00 D i C CAs de Concurso CAS

I(') Pago en efectivo en la caja central de 1a Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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REQUISITOS n:':;':‘:", CALIFICACION PLAZO PARA NN\ GENERAL A "”‘c":!?u:'m
N DENOMINACION DEL Formutario | wvaLuacion eravia | RESOLVER INiclo pm. N\ *
ORD PROCEDIMIENTO (on dias PROCEDIMIENTO -
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ | @n%um| (ens.) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION
Ubicacion rosimv. | NsoAT. hiébiles)
[TNIDAD ORGANICR: OFICINA DE_LOGISTICA
REPRODUCCION Y ENTREGA ! .
1 | DEBASES (ADQUISICIONDE 1) Recibo de Pago por la reproduccion y entrega de las Bases. - x 1 dia Unidad de Tramite | L Especial
BIENES) Documentario
2 D‘?:':gggs%gr;i’g?:ﬁ% 1) 18:2::::;:%;: la reproduccion y entrega de ias Bases y del Expediente . x 1 dia Unl;::)ac?‘ :\i r':';ﬂr_r;ite Comité Especial
TECNICO DE LA OBRA .
3 |CONSTANCIA A PROVEEDORES|1) Solicitud en FUT dirigido al Jefe de la Oficing de Logistica X 3dias Unidad de Tramite { Jefe de la Oficina " | sefe de 1a Of. de
(Calificacion) 2) Recibo de pago por derecho de Constancia 1.27 50.00 Documentario de Logistica Logistica
UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL (5.6.)
DOCUMENTOS ORIGINALES X
a) Sliabos + recibos de pago 0.25 10.00
b) Constancia Plan Curricular + recibo de pago 0.25 10.00 . Unidad de Registros Oficina de
! AUTENTICACIONES c) Constancia de Horas globales, etc. + re‘:k?o de pago 0.25 10.00 2 dias de Grados y Tilulos |Secretaria General
d) Certificado de estudio + recibo de pago, 0.25 10.00
e) Otros Documentos, etc.
AUTENTICACIONES DEL g;l;ﬁ::n:sdc:z?;::tss ico Bachiller + recibo 025 10.00 x .
2 o B GRADD D 1 ora g6l Titio Profesona T~ 035 10.00 x 2dias | Unidad de Regstros | Oficina de
BACHILLER, MAESTRO Y - - - . de Grados y Titulos |Secretaria General
TITULO PROFESIONAL. c) Diploma del Grado de Maestro + recibo 0.25 10.00 X
“El documento en fotocopla debe acompaniar al Diploma Ori inal
DIPLOMAS Y CERTIFICADOS ORIGINALES
REFRENDAMIENTO DEL a) Diploma del Grado de Bachiller + recibo 0.76 30.00 x
3 DIPLOMA DEL GRADO DE b) Diploma de! Titulo Profesional + recibo 0.76 30.00 X 3 dias Unidad de Registros Oﬁci‘na de
BACHILLER, MAESTRO Y ) Diploma del Grado de Maestro + recibo 0.76 30.00 x de Grados y Titulos §Secretaria General
TITULO PROFESIONAL.  [4) Centificado de estudios + recibo 0.76 30.00 x
"Se presenta para el refrendamiento - Diploma y/o Certificado Orlginal
1) Documentos Originales:
a) Resalucion R de Bachiller y/o Titulo 0.03 1.00 . .
4 | FEDATEADO DE DOCUMENTOS [ b) g:suuciones Consejo Universitario Bachiller y/o titulo + recibo 0.03 1.00 3dias g:"é"’;::s?eﬁm’:: Secrg:;ﬂ;ac"; eral
¢) Otros
2) La fotocopia acompaiado del documento original.
Requisitos.
CALIGRAFIADO DE DIPLOMA a)R ion Consejo Uni itario O i Grado Bachiller, Maestro y/o X ) Oficina de
5 DEL GRADO DE BACHILLER, Titulo Profesional + Recibo de pago original 0.76 30.00 3dias Unidad de Reg'islros Oficina de Oficina de Secretaria Secretaria
MAESTRO Y TITULO b) Ficha de Registro de la Facultad de origen (firmado por el Secretario Acad. de Grados y Titulos 1S G General General
PROFESIONAL Administrado y de Postgrado)
¢) Constancia de la Oficina de lmagen Institucional
Requilsitos: .
CONSTANCIA DE HABER a) Solicitud dirigida a la Unidad de Registro de Grado de Titulo en FUT X
6 OPTADO EL GRADO DE b) Recibo de pago por concepto de constancia 2.53 100.00 3 dias Unidad de Tramite Oficina de
BACHILLER, MAESTRO Y/O ¢) Dos (02) fotografias tamaio camé Documetario Secretaria General
TITULO PROFE SIONAL d) Copia simple del Grado y/o Titulo Profesional
e) Copia de la Resolucion ional
1) Solicitud en FUT, dirigida al Rector X
2) Recibo de pago por concepto de Dupii de Diploma 43.04 1700.00
3) Certificado de la denuncia Policial Original (robo, sustraccion y/o hurto)
4) Constancia de Defensa Civil, comparia de bomberos en caso de desastre
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE natural y/o incendio.
GRADO DE BACHILLER, 5) Constancia expedida por el Registro Nacional de Grado y Titulo de ia SUNEDU. X ’ X
7 MAESTRO Y/O TITULO _6) Copia certiicado por el Secreterio General de la UNJFSC ds Ia Resolucion que 8 dias Unigad de Trémite Rector Consejo
PROFESIONAL POR MOTIVO DE[ ™ confiere el grado de Bachiller. Magstro y/o T/ilo Profesions umetario Universitario
PERDIDA - LEY N° 28626 [7)01 ejemplar de la publi en el diario de Mayor Circulacion del lugar donde se
produjo la pérdida del diploma.
8) Partida de Nacimiento Original, otorgada con una antigiiedad no mayor de 1 afio.
9) Fotocopia del DNI legalizad por Notario Publico
10) Cuatro !M!fmgraﬁas tamaio pasaporte fondo bianco, con temo.
(') Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Naclén
(™) Ei costo de reproduccion y entrega de las bases esta en funcion de la cantidad de hojas que ésta contenga. (Costo por copla de cada hoja es $/.0.10)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPAY» 2016 - 2017 A
REQUISITOS “".'_"r'r::;:",, CALIPICACION PLAZO PARA
Ne DENOMINAGION DEL Formulario / wvaLUACION Pravia | RESOLVER INICIO DEL 2 .
oRD FROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION Codigo/ |@n%um| @as.) (ondias | PROCEDIMIENTO RECONBIDERACION | APELACION |
Ubicacién POMTIV. | MEGAT. hébiles)
1) Solicitud en FUT, Dirigido al Rector X
2) Recibo de pago por concepto de Ouplicado de Diploma 43.04 1700.00
3) Constancia expedida por el Registro Nacional de Grados y Titulos de la SUNEDU
DUPLICADO DE DIPLOMA DE 4) Entrega dei dipioma Original Defensoria y/o Muti para fines de archivamiento
GRADO DE BACHILLER, lo que justificara el otorgamiento del diploma. . ’
8 MAESTRO ¥/O TITULO  5) Copia Certificado por el Secretario General de 1a UNJFSC 1o resciacion que 8 dias U“ﬂ:;:;‘;"‘ Rector Consejo Universitario
PROFESIONAL POR MOTIVO DEumﬁue el grado de Bachiller, M ylo Tituio P ional
DETERIORO Y/O MUTILACION {6)Fartida de Nagimiento en Original certificada, Con una antigi
no mayor de 01 aio.
7) Fotocopia det DNI iegali por Notario Publico.
8) Cuatro (04) fotografias tamafio pasaporte con fondo blanco y temo.
ALMACENAMIENTO DE DipLoMas |- ReCibo de pago por concepto de Amacenamiento Unid. De Registr
9 (en caso de haber, de no haber a) Dipioma Grado de Bachiller 0.51 20.00 X 8 dias Unid. De Registros def ~" d;a Gr adzsy ] Unid. De Registros de
recibido en el cronograma de b) Diptoma Grado de Maestro 0.51 20.00 Grados y Tituios Titulos Grados y Titulos
Sermonia pasadolos 30 dins) e rotesional 0.51 20.00
ADELANTO EXCEPCIONAL DE  §1) Derecho de tramite 0.13 5.00 X .
ENTREGA DE DIPLOMA (Antes de Ia . . Inid. De R ) o
10 focha del c:ono:r‘-mn) 2) Recibo de pago por pto de Adel pcional de Entrega de Diploma 3.80 150.00 7 dias Ungﬁ%ﬁ:ﬂmde de Grados y Ung}a?::sny ?I'itulosde
RESOLUCION N° 0343-2011-CU-CR- Titulos
UNJFSC 3) Copia del DNI
e ¥ ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O PRODUZCAN LAS DIVERSAS AREAS DE LA UN.JF.S.C. PARA TERCEROS AJENOS A LA RELACION PROCEDIMENTAL ADM.(una vez cesado la resarva)
1) Solicitud en FUT dirigido al Jefe de la oficina Correspondiente especificando la X
, informacién exacta a la que se desea acceder, asi como la dependencia donde .
) 1 PARA LA BUSQUEDA se encuentra la documentacion requenda. 10 dias Unidad de Tramite Dmumda:nza
. - Ei Solicitante debera consignar sus Datos G de a Ley incluid Documentario requerida
en el Correo Electronico, claros y exactos, para efectos de la atencion.
2) Recibo de pago por busqueda 0.13 5.00
1) Recibos de Pago por este Derecho: )
P, BTENER F! P " " " ni idad O
12 AR?)S LA INFORI?I(?I%?! 8 [ copias fotostaticas (hasta 10 folios) 0.38 15.00 1dia De%ef:gn?:ia Del:;r;:::wcia
CONTENIDA EN L&‘L - Por cada folio adicional 0.03 1.00 requerida requerida
- & 2) Comprobante de existencia fisica de exp. Rﬂuerido
S 1) Solicitud en FUT dirigido al Jefe de la Oficina correspondiente.
15| oEsarcuvamenTope [21Re8bo se pago por v e x sams | Uniaodeamig | Setose
DOCUMENTO O EXPEDIENTE | __8) Derecho de pago por Busqueda 013 5.00 Documentario requerida
b) Derecho de pago por Desarchivamiento 0.25 10.00
1) Solicitud en FUT dirigido at Secretario General x
(Debe proporcionar ei numero y fecha de la Resolucion requerida). . . i .
14 OTROS SERVICIOS - Atencion de copia simple stlo de Resolucion (cuando no anexa of orig.) o/u 0.13 5.00 5 dias Unidad de T"'T"‘e Unidad de T"f’\""e Secretaria General
- Atencion de copia sS6lo de Resoluc. (cuando no anexa el ong.) clu 0.25 10.00
2) Carpeta para tramite (folder), 0.25 10.00
UNIBAD 0| CA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
s 1) Solicitud en FUT dirigido al Rector X
4 RECURSOS IMPUGNATORIOS 2) Escrito conforme a lo dispuesto en los Arts. 113 y 208 de la Ley 27444 5 dias Unidad de Tramite Rector Rector
DE RECONSIDERACION 3) Copia de la Resolucion correspondiente Documentario
4) ia simple del DNI
1) Solicitud en FUT dirigido al Rector X
2 RECURSOS IMPUGNATORIOS 2) Escrito conforme a lo dispuesto en los Arts. 113 y 209 de la Ley 27444 5 dias Unidad de Tramite Consejo Consejo
DE APELACION 3) Copia de la Resol corm D i Universitario Universitario
4) Copia simple del DNI
1) Solicitud en FUT dirigido al Rector (Pdte. Del Consejo Universitario) X
RECURSOS IMPUGNATORIOS 2) Escrito conforme a lo dispuesto en los Arts, 113y 210 de Ia Ley 27444 " Unidad de Tramite
3 DE REVISION 3) Copia de la Resolucion correspondi L 5 dias Documentario Rector SUNEDU
4) Copia simple del DNI
(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad ylo en el Banco de la Nacién
D
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DERECHO DE INSTANCIAS u
REe
auisiTos “ CALIFICACION PLAZO PARA rECU AR
o':o Di:g‘:::l;z:r:" Formulario / avaLuacion rrevia | RESOLVER Sac v
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo! [Enxum| (Ensr) (en dins RECONSIDERACION | APRLACION
Ubicacién POSITIV. I NEGAT. hibiles)
hnmn ORGANICA: VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
1) Recibo de Pago Nivel 1: por 20 horas. 0.76 30.00 X . Teami vi tor g Vi o d
1 SERVICIO DE CAPACITACION 2) Recibo de Pago Nivel 2: por 40 horas. 1.27 50.00 X 1 dia Unrlfiad de I'él;:‘lll(e v icerrec O(L e I?:‘:r:scg;:: ; :n e
3) Recibo de Pago Nivel 3: por més de 40 horas. 1.77 70.00 x -
1) Recibo de Pago Nivel 1: Hasta 2 dias. 1.27 50.00 X
2 EVENTOS 2) Recibo g Pag Nivel 2 Hasta 4 di 177 70.00 1 dia Unidad de Tramite Vicerrector de Vicefrectorado de
INTERNACIONALES ) Recibo de Pago Nivel 2: Hasta 4 dias. : : X Doc i Investigacién Investigacion
3) Recibo de Pago Nivel 3: mas de 4 dias. 2.53 100.00 X
Recib Pago Nivel 1: X X " - Vi
3 SERVICIO DE ASESORiA 1. ecibo de Pago Nivel 1: Proyecto : 2.53 100.00 X 3 dias Uridad de Tramite Vicerrector de icerectorado de
2) Recibo de Pago Nivel 2: Informe Final 5.06 200.00 X D 9 Investigacion
et ——————————
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE PROMOCION DE LA CIENCIA, TECNOLOGIA Y HUMANIDADES
PRESENTACION DE PROYECTOS DE . . Unidad de Investig. Director de la
1 INVESTIGACION 1) Recibo de pago por derecho de Presentacion del Proyecto 0.25 10.00 x 3 dias De la Facultad DPCTyH
PRESENTACION DE AVANCE o 4
TRIMESTRAL DEL PROYECTO DE . A . " o . Unidad de Investig. irector de la
2 INVESTIGACION 1) Solicitud dirigida al Director de Gestion de la Investigacion 0.13 5.00 X 5 dias De la Facultad DPCTyH
RESOL. N* 0262-2011-CU-CRUNSFSC
CONSTANCIAS:
PRESENTACION, APROBACION Y ; . ’
: . . . Unidad de Tramite Director de la
3 DESARROLLO DEL PROYECTO DE 1) Recibo de pago por derecho de Constancia (cada una 0.51 20.00 2 dias N
INVESTIGACION Y APROBACION DEL ) pagop ( ) Documentario DPCTyH
INFORME FINAL ¥ OTRAS
PRESENTACION DEL INFORME . " Unidad de Investig. Director de la
FINAL 1) Recibo de pago 0.13 5.00 X 8 dias De la Facultad DPCTyH'
4
ADQUISICION DEL REGLAMENTO DE " . Director de la Vicerrector de
LA DPCTYH 1) Recibo de pago 0.25 10.00 x 1 dia DPCTyH Investigacién
CAMBIO DE DOCENTE ;. - " " . Unidad de Tramite Director de la
5 INVESTIGADOR EN EL PROYECTO 1) Solicitud dirigida al Director de Gestion de la Investigacion 0.25 10.00 x 3dias Documentario DPCTyH
PUBLICACION DE ARTICULOS DE 1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH en F.U.T.
; i Trami Di del
6 | INVESTIGACION 0 DE PRODUCCION [2) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - INTERNG 0.51 20.00 x 2 dias U"E')d;: ::: m':rfi':te "glc:t; : a
EN REVISTA INDEXADA y
3) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - EXTI ERNO 1.27 50.00 X
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH en F.U.T. : ) ]
DERECHO DE PUBLICACION EN - —— . Unidad de Tramite Director de la
7 REPOSITORIO DIGITAL 2) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - INTERNO 0.51 20.00 X 2 dias Documentario DPCTyH
3) Recibo de Pago por derecho de Publicacién - EXTI ERNO 1.27 50.00 X
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyHen F.U.T.
CONSTANCIA POR MPUBLICACION
DE ARTICULOS DE INVESTIGACION . o Unidad de Tramite Director de la
8 O DE PRODUCCION EN REVisTa | 2) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - INTERNO 0.76 30.00 X 2 dias Documentario DPCTyH
INDEXADA, REPOSITORIO DIGITAL.
3) Recibo de Pago por derecho de Publicacién - EXTERNO 127 50.00 x
CONSTANCIA DE CERTIFICACION DE| . . !
9 EVENTOS ) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH en F.U.T. X 2 dias Unidad de Tramite Director de la Vicerrectorado de
mu;';;z:f,c“' 2) Recibo de pago por derecho de Constancia 0.51 20.00 Documentario DPCTyH Investigacién
ﬁiﬁn
1) Carpeta de Postulante (contiene formatos: Solicitud de Inscripcion, Declaracion 076 30.00
Jurada y Formato de Curriculum Vitae). . . x
2) Recibo de Pago por Derecho de Inscripcion: - Presidente de la _
4 | mscripcion aLproCESO DE |~ A) Maestria .30 170.00 1 dia A‘;’;""‘is‘:n"‘;:fa Comision de Dgec‘: dela
ADMISION A POSGRADO B) Doctorado 5.06 200.00 Escuela de P Admision de P?stt'gr: d:
3) Secretario General de la Universidad de origen para los postulantes a Maestria Postgrado
o del Grado de Maestro o Certificados de Estudios de Egresado del Programa
de Maestria para los Postulantes al Doctorado.
TAS P
(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/0 en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIMSTRATIVOS (TUPA).. 2018 - 2017 \ %\ SecRETaRia /& \ :
" DERECHO DE A
REQUISITOS TRAMITACION (1 CALIFICACION PLAZO PARA & i\ .:‘ RE %
» DENOMINACION DEL Pormulario / svavacionrrevia | RESOLVER | muicio oer comp 3 Sl whog
oro PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION Codige / (en dias | PROCEDIMIENTO
igo {Bn % UiT) (Ens.) ) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
Ubicacién POSITIV. |  NEGAT. hibiles)
4) Los postulantes que provienen del jero deb p Sus 1 Presidente de la
Grados A 0s y/o Titulos Profesi idos, lid o Comisién de . irector de la
1 'st:::g:g: :';gm“ certificados por la SUNEDU 1dia Admision de la i::::;:: s s de
|5) Copia Legalizada por Notario del DNI, Camé de Extranjeria 0 Pasaporte. Escuela de Postgrad Postgrado Postgrado
6) Dos {02) fotografias tamaio camé (papel liso) color con fondo blanco.
1) TRASLADOS INTERNOS {se realiza culminando el | Ccicio)
A) Intermenciones e Intermaestrias X
a) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG
b) Recibo de Pago por Traslado Interno 5.06 200.00
c) Certificado de Estudios que ite haber y ap 0 los crédi 1.52 60.00
de 10s cursos a convalidar
d) Constancia de no adeudo de pensiones de ensefanza 1.27 50.00
2) TRASLADOS EXTERNOS (se realiza durante el proceso de )
A) Solicitud de Inscripcion dirigida al Director de la EPG segun formato x . .
2 TRASLADOS B) Recibo de pago por Traslado Extemo: 3 dias ““[')‘:’aci:::gﬂ":" Director EPG Director EPG
a} Intermaestrias 25.32 1000.00
b) Interdoctorados 30.38 1200.00
C) Certificado de Estudios originales, que ite de haber do y aprobado
los créditos de los cursos a convalidar
D) Copia de los silabos de los cursos aprobados y refrendados por las
autoridades de Postgrado de origen.
“. E) Copia Legalizada por Notario del DNI y/o Camé de Extranjeria.
R F) Constancia de no haber sido separado por razones disciplinarias o rendimiento
académico
1) Curso convalid, ara trask, intemos clu 0.76 30.00 X X . Dir. de la Escuela Dir. de la Escuela
3 | CONVALIDACION DE GyRsSOS 2) Copace Sar 2 Z 7 o0 5 dias Caja Central oo Posipent do Poslgnde
4.1) INGRESANTES X
_:-;»' A) Recibo de pago por Derecho de Matricula:
g 2) Maestria 2.53 100.00
b) Doctorado 5.06 200.00
B) Constancia de Ingreso
P . — | oror e Srsors
4 MATRICULA - - 1 dia E la de Postg Escuela de Escuela de
Y C) Camé Universitario (1 vez al afo) 0.32 12.50 Postgrado Postgrado
D) Camé de Biblioteca Especializada 0.25 10.00
4.2) ALUMNOS
A) Recibo de pago por derecho de Matricula
a) Maestria 2.53 100.00
b) Doctorado 5.06 200.00
B) Recibo de pago por derecho de Came Universitario (1 vez al afo) 0.32 12.50
1) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG X Director de la Directorio de la
2) Recibo por Curso Desaprobado: " Unidad de Trérlnile Directorio de la Escuela
s CURSO DESAPROBADO ;) :ae::-iad 1‘:)5:93 :&())&0) 1dia Documentario E’i:::r::: de Postgrado Eiil::: :oe
octorado X X
1) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG X 5 ’ 3
; . . ] Director de la Directorio de la
6 CURSONO LLEvADD  f2LRecibo por Curso No Lievade: 1dia Unidad de Tramite | "o " L e Escuela de
A) Maestria 7.59 300.00 Documentario Postgrado Postgrado
gra ostgra
B) Doctorado 104.13_ _4_00'0.;
1) Solicitud dirigida en FUT al Director de ia EPG X
2) Recibo por Curso Dirigido (Solo asignaturas Que no se dictan por actualizacion de Unidad de Tramite Director de ia Director de la
7 CURSOS DIRIGIDOS Plan de Estudios) 5 dias Documentario Escuela de Escuela de
|__A) Maestria 10.13 400.00 Postgrado Postgrado
B) Doctor. 11.39 450.00
1) Solicitud dinigida en FUT ai Director de la EPG X . .
s | RECORD ACADEMICO DE  [2) Recibo por derscho do Record Académinn +dia Unidad de Tramite Dé'::;:'hd:;" Dé’:::::: a
POSGRADO A) Maestria 1.27 50.00 Documentario Postgrado Postara a:
BI Doctorado 1.90 75.00
N P,
(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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DERECHO DE INSTANCIAS DE ",
REQUISITOS TRAMTACION (1) CALIFICACION PLAZO PARA REcUR 2,
o DENOMINACION DEL Formulario / wvmuacion rrevia | RESOLVER FcoureTinTa RS
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo / {En%UIT)| (Ens.) (on dias FPROCEDIMIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién rosiniv. |  mmaAT. héblles)
1) Solicitud dirigida en FUT al Director de Ia EPG X
2) Recibo por derecho de:
A) Constancia de Ingreso
a) Maestria 177 70.00
b) Doctorado 1.90 75.00
B) Constancia de Egresado
a) Maestria 127 50.00
b) Doctorado 1.90 75.00
C) Acta de Acreditacion de Idioma Extranjero
a) Maestria 1.27 50.00
b) Doctorado 1.90 75.00
|_D) Constancia de Estudios
CONSTANCIAS DE POSGRADO; |— 21 Maestria 177 70.080
b) Doctorado 1.90 75.00
INGRESO,ESTUDIOS, E) Constancia de No Adeudo de Pensiones de Ensefanza
CUMPLIMIENTO PLAN - . Director de la Director de la
9 | CURRICULAR, NO ADEUDO, 2| Magstria 127 0.0 3dias Unidad de Tram. | " cuela de Escuela de
EGRESADO, PROMEDIO —F)—é’!‘-’:’s%‘c’i';':: ST 1.90 75.00 um. Postgrado Posigrado
PONDERADO ACUMULATIVO Y
OTROS a) Maestria 127 50.00
b) Doctorado 1.90 75.00
G) Constancia de pli de Plan Cumicular
a) Maestria 127 50.00
b) Doctorado 1.90 75.00
H) Constancia de Promedio Acumulativo Ponderado (solo egresados de la EPG)
a) Maestria 1.27 50.00
b) Doctorado 1.90 75.00
1) Constancia de Primeros Puestos
a) Maestria 1.27 50.00
b) Doctorado 1.90 75.00
J) Constancia de No Adeudo de Material Bibii gréfico de la EPG
a) Maestria 1.27 50.00
b) Doctorado — 1.90 75.00
1) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG x ) Director de la
10 1 CERTIFICADO DE ESTUDIOS |2 :ez'::;::."e'“m de Certficado de Estudios por ciclo = 5 5 dias Urndad de Tmite | iector de la EPG Escuela de
- - Postgrado
b) Doctorado 1 ﬁ)ﬁ 75.00 9
11.1) MAESTRIA EN: X
A) Administracion 6.33 250.00
B) Administracion Estratégica 6.33 250.00
C) Ciencia de los Alimentos 6.33 250.00
D) Ciencias de la Gestion Educativa con menciones en:
a) Educacion Ambiental 3.80 150.00
b) Estimulacion Temprana 3.80 150.00
¢) Motricidad Humana 3.80 150.00
d) Pedagogia 3.80 150.00
PENSION DE ENSENANZA DE E) Contabilidad con menciones en:
POSGRADO a) Auditoria 6.33 250.00
(MENSUAL, DURANTE EL b) Gestién Empresarial 6.33 250.00 Director de la Director de la
1 CICLO) ¢) Tributacion 6.33 250.00 1 dia Caja Central Escuela de Escuela de
F) Derecho con menciones en. Postgrado Postgrado
INGRESANTES CON LA a) Ciencias Penales y Criminoldgi 7.59 300.00
LEY N°23733 b) Civil y Comercial 7.59 300.00
¢) Derecho Constitucional 7.59 300.00
d) Derecho de Familia y Politicas del Nifio y del Adolescente 7.59 300.00
G) Docencia Superior e |nvestigacion Universitaria 6.33 250.00
H) Ecologia y Gestion Ambiental 6.33 250.00
1) Economia y Finanzas 6.33 250.00
J) Fi y Negocios Int ales 6.33 250.00
K) Gerencia de la Educacion 4.56 180.00
L) Gerencia de Servicios de Salud 6.33 250.00
M) Gerencia Emgresan'al 6.33 250.00
) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad ylo en el Banco de la Nacién
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TEXTO UNICO DE PROCEDIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ACTUALIZADO
ke
REQUISITOS m_, CALIPICACION PLAZO PARA
w DENOMINACION DEL Formulario | wvatvacion rmaven | RESOLVER INiCto DeL
oro FROCEOIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION Codigo/ |En%um| (Ens.) {endias | PROCEDIMIENTO
POBITIV. |  NEOAT. hibiles)
N) Gerencia en Servicios Pesqueros 6.33 250.00
0) Gestion de Ensed de la Quimica Superior 6.33 250.00
P) Gestion Publica 6.33 250.00
Q) ingenieria de Sistemas .86 350.00
PENSION DE ENSENANZA DE R) Ingenieria industrial 8.86 350.00
POSGRADO $S) May Lkmwallmenhno 6.33 250.00
(MENSUAL, DURANTE EL T) Proy y Di flo Empresarn 10.13 400.00 Director de la Director de la
CICLO) U) Salud Puablica 6.33 250.00 1dia Caja Central Escuela de Escuela de
V) Trabajo social 6.33 250.00 Postgrado Postgrado
INGRESANTES CONLA  [77.3) DOCTORADO EN: X
LEY N°23733 A) Administracion 7.59 300.00
B) Ciencias Ambi 8.86 350.00
C) Ciencias de la Educacion 7.59 300.00
D) Contabilidad 8.86 350.00
E) Salud Publica 8.86 350.00
11.3) MAESTRIA EN: x
A) Administracion 7.59 300.00
8) Administracion Estratégica 7.59 300.00
C) Ciencia de los Alimentos 7.59 300.00
D) Ciencias de ia Gestion Educativa con menciones en:
a) Educacion Ambiental 7.59 300.00
b) Estimul. 1 Temprana 7.59 300.00
¢) Motricidad Humana 7.59 300.00
d) Pedagogia 7.59 300.00
, E) Contabilidad con menciones en:
. a) Auditoria 7.59 300.00
. b) Gestion Empresarial 7.59 300.00
" ¢) Tributacién 7.59 300.00
£ F) Derecho con menciones en:
= a) Ciencias Penales y Criminologicas 7.59 300.00
i b) Civil y Comercial 7.59 300.00
o ) Derecho Constitucional 7.59 300.00
PENSIONPgESENRngM DE d) Derecho de Familia y Politicas del Nino y del Adolescente 7.59 300.00
* (MENSUAL, DURANFE EL —)‘L_"SNG Docencia Superior e inves I“'(’" Universitaria ;5; ::3% Director de la Director de la
cicto) - h) Ecologia y Gestion Ambienta 3 : 1 dia Caja Central Escuela de Escuela de
1) Economia y Finanzas 7.59 300.00 Pastgrado Postgrado
J) Finanzas y Negocios Internacionales 7.59 300.00
INGRESANTES CON LA - n
LEY N° 30220 K) Germqa de la Et'll{cacbén 7.59 300.00
L) Gerencia de Servicios de Salud 7.59 300.00
M) Gerencia Empresarial 7.59 300.00
N) Gerencia en Sewicioﬁw 7.59 300.00
O) Gestion de Ensedanza de la Quimica Superior 7.59 300.00
P) Gestion Publica 7.59 300.00
Q) ingenieria de Sistemas 7.59 300.00
R) | ieria Industriai 7.59 300.00
S) Marketi roalimentario 7.59 300.00
T) Proyectos y Desarrolio E p ial 7.59 300.00
U) Salud Publica 7.59 300.00
V) Trabajo Social 7.59 300.00
11.4) DOCTORADO EN: X
A) Administracion 10.1 400.00
B) Ciencias Ambientales 0.1 400.00
C) Ciencias de la Educacion 0.1 400.00
D) Contabilidad 0.1 400.00
E) Salud Publica 10.1 400.00
1) Solicitud dirigida en FUT al Director de 1a EPG™— X
2) Recibo de pago por derecho de Reserva: Director de | Director de |
A) Maesuia 3.80 150.00 ) Unidad de Tramite rector de la irector de la
12 RESERVA DE MATRICULA B) Doctorads 5.0 200.00 5 dias Documentario i?sue:::: Epi(;l:elr:::
3) Copia de la Ficha de Matricula reciente N 9
4) Constancia de Ingreso segun Modalidad (solo para ingresantes) 1.77 70.00 i
en efectivo en la Glll central de la Universidad y/o en el Banco de ia Naclén
.
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DERECHO DE
TRAMITACION (°)

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(En % UM

(Ensr.)

GVALUACION PREVIA

POSITIV. MEGAT.

PLAZO PARA

(on dias
hibiles)

4
INKICIO DEL N\
PROCEDIMIENTO

é’”““‘"z {

t .
CRETARIA

*

e
PARA RESOLVER

.

PoTIRR

\\0/.

INSTANCIAS OE
RECUR!

RECONSIDERACION

e LY

A

Q

APELA!

A L PR
S /SN

¥ o8
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%
Z
2
-
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7

REACTUALIZACION DE
MATRICULA

1) Solicitud (FUT) dirigida al Director de la EPG (antes de 30 dias del inicio del
Proceso de Matricula, segin cronograma).

2) Recibo de pago

A) Maestria

5.06

200.00

B) Doctorado

6.33
S

14 | RECONOCIMIENTO DE ASESOR

1) Solicitud dirigida en FUT al Director de a EPG

250.00

5 dias

Unidad de Tramite
Documentario

Director de la
Escuela de
Postgrado

Director de la
Escuela de
Postgrado

2) Recibo por Carpeta de Tramite

0.76

30.00

3) Recibo de Pago por Reconocimiento de Asesor:

A) Maestria

12.66

500.00

B) Doctorado

15.19

600.00

4) Constancia de Egresado (solo para los que han concluido los 04 ciclos)

A) Maestria

1.27

50.00

B) Doctorado

1.90

75.00

5) Constancia de No Adeudo de Pensiones de Ensenanza

A) Maestria

1.27

50.00

B) Doctorado

1.90

75.00

6) Record Académico por Plan de Estudios

A) Maestria

1.27

50.00

B) Doctorado

1.90

75.00

7) Constancia de no adeudo de Bienes Patrimoniales

8) Declaracion Jurada de Originalidad del Proyecto de Tesis

9) Carta simple del Asesor aceptando dirigir la Tesis

DESIGNACION DE JURADO DE
TESIS

8dias

Unidad de Tramite
Documentario

Oirector de la
Escuela de
Postgrado

Director de la
Escuela de
Postgrado

1) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG

2) Recibo de Pago por Designacion de Jurado de Tesis:

A) Maestria

5.06

200.00

B) Doctorado

7.59

300.00

3)Resolucion de Designacion de Asesor

REVISION Y APROBACION DE
PROYECTO DE TESIS

15 dias

Unidad de Tramite
Documentario

Director de la
Escuela de
Postgrado

Director de la
Escuela de
Postgrado

1) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG

2) Recibo de Pago por Carpeta de Tramite

0.76

30.00

3) Recibo de Pago por Revision Yy Aprobacion de Proyecto de Tesis:

A) Maestria

3.80

150.00

B) Doctorado

5.06

200.00

4) Resolucion de designacion de Jurado de Tesis

5) Tres (03) ejemplares anillados de! Proyecto de Tesis (Maestrias)

6) Cinco (05) ejemplares anillados del Proyecto de Tesis (Doctorados)

15dias

17

REVISION Y APROBACION DEL

INFORME DE TESIS

) Presentar la carta aval.

Unidad de Tramite
Documentario

Director de la
Escuela de
Postgrado

Director de la
Escuela de
Postgrado

1) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG

2) Resolucion Directoral de Aprobacion del Proyecto de Tesis

3) Recibo de Pago por Revision y Aprobacion del Informe de Tesis:

A) Maestria

3.80

150.00

15 dias

B) Doctorado

5.06

200.00

4) Tres (03) ejemplares anillados del informe de Tesis Maestrias

5) Cinco {05) ejemplares anillados del Informe Tesis Doctorados

DEFENSA DE TESIS

Unidad de Tramite
Documentario

Director de Ia
Escuela de
Postgrado

Directorio de la
Escuela de
Postgrado

1) MAESTRIA

A) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG

15.19

600.00

B) Recibo de Pago por Defensa de Tesis
} Recibo de Pago por Derecho de Medalla

0.76

30.00

D) Carta de Compromiso firmado por el Jurado de Tesis aceptando fecha y hora de
la defensa.

E) Resolucion Directoral de Aprobacion del Informe de Tesis

F) 04 DVD con el Informe de Tesis y Articulo Cientifico en POF.

G) Tres (3) ejemplares de ia Tesis con las caracteristicas establecidas por la EPG.

H) Diploma del Grado de Bachiller legalizado y/o autenticado por el Secretario Gral,

1) Constancia expedida por la Unidad de ldiomas de la EPG, que acredite que e
|___postulante conoce un idioma_ademas del castellano,

127

6.08

J) Certificado de Estudios originales de la Maestria.
2) DOCTORADO

A) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG

B) Recibo de Pago por Derecho de Sustentacion

20.25

C) Recibo de Pago por Derecho de Medalla

1.01

D) Carta de Compromiso firmado por el Jurado de Tesis aceptando fecha y hora de
la defensa.

E) Resolucion Directoral de Aprobacion del Informe de Tesis

15dias

Unidad de Tramite
Documentario

Director de la
Escuela de
Postgrado

Director de la
Escuela de
Posigrado

en efectivo en Ia caja central de Ia Universidad y/o en el Banco de Ia Nacion

.f\“‘ /
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ACTUALIZADO
REQUISITOS "'""'“’H"",, CALIFICACION PLAZO PARA
Ne DENOMINACION DEL ormulario ] RESOLVER INICIO DEL
ORD PROCEDIMIENTO SVALUACION PREVIA (on dias PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ |(En%um| @ns.) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION
Ubleacién POBITIV. |  NmOAY. hébiles)
F) 04 DVD con el Informe de Tesis Y Articulo Cientifico en PDF.
G) Cinco(5) ejemplares de la Tesis con las ticas establecidas por la EPG.
H) Diploma del Grado de Maestro legali /o autenti i Unidad de Tramite Director de la Director de la
18 DEFENSA DE TESIS General de la Universidad. 15 dias Documentario Escuela de Escuela de
1) Constancia expedida por la Unidad de ldiomas de la EPG, que 127 50.00 Postgrado Postgrado
acredite que el postulante conoce dos idi demés del ) i
J) Certificado de Esludios originales de la Doctorado. 7.59 300.00
ACOGIMIENTO AL PROGRAMA 1) Solicitud dirigida en FUT al Director de |a EPG
DE SUSTENTACION DE TESIS 2) Recibo de ?ago por de otras universidades para oblencion del grado. ' Unidad de Trémite Director de la Consejo Directivo
1 [pARA GRADUANDOS DE OTRAS|—A) Maestria 6325 [ 2.500.00 §dias Doc : Escuela de de la Escuela de
umentario
UNIVERSIDADES, 8) Doctorado 63.29 2,500.00 Postgrado Postgrado
3) P las Resoluciones Dir iti
1) Solicilud dirigida en FUT al Direclor de la EP
RENUNCIA A LA EJECUCION DEJ2) Recibo de Pago por renuncia a la Ejecucién de la Tesis. . . Director de la Consejo Directivo
20 LATESIS A) Masstria 304 120.00 5 dias Unidad de Trémite | " eia e de la Escuela de
(ANULACION DEL TRAMITE) | 8) Doctorado 3.80 150.00 umentano Pastgrado Postgrado
3) Presentar las Resoluciones Directorales emitidas.
AUTORIZACION PARA 1) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG
TASMITAR EL GRADO DE i : Director de la Director de |
21 | MAESTRO POR TENER UNA |2) Recibo de Pago: 5 s Ur;a:::,aoc‘sJ de Tramite Escusla de E'scu‘;la :ea
ANTIGUEDAD DE EGRESO DE imentario
LAEPG, MAYOR A CINCO A) Maestria i 10000 Postgrado Postgrado
ANOS, B) Doctorado 5.06 200.00
.y 1) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG . ) . .
22 EXAMENCDAEDil:;IIgI::FlA POR 2) Recibo de Pago por derecho de Examen {cursado en el Centro de Idiomas) 3.80 150.00 S dias Ur:\dad de Trﬁr_:ule D';ed: ta Escuela Dl;ed;;:grs:;:la
3) Recibo de P; derecho de Examen para los que cursaron en otras Universidades 5.06 200.00
1) Solicitud dirigida en FUT al Director de la EPG
;’; 2 Constancia de ingreso + recibo de pago original
% A) Maestria 1.77 70.00
s B) Doctorado 1.90 75.00
vf‘-‘ 3) Cuatro (04) Fotos tamaio Pasaporte de acuerdo a las recomendaciones de la
hna Oficina de Grados y Titulos de la Universidad.
f: 4) Recibo por Derecho de Diploma: 13.92 550.00
Q A) Grado de Maestro 16.46 650.00
- B) Grado de Doctor
5) Copia autenticada del Grado de Bachiller por el Secretario Genera! de la Univ. De
origen para el caso de Maestro, y &l Grado de Maestro para el caso de Doctor +
recibo de pago de i , para los de la UNJFSC (original).
6) Certificado de Estudios + recibo de pa iginal.
A) Maestria 6.08 240.00
B) Doctorado 7.59 300.00
7) Constancia de cumpiimenlo de Pian Curricular + recibo de pago original.
2 éﬁﬂ:ﬁfﬁ:ﬁ‘ﬁ?ﬁé’ o [ ALMaestia_ :;; ;’ggg 5 dias Unidad de Tramite | Dir. de la Escueta Dir. de la Escuela
DOCTOR B) Doctorado _ _ : - Doct de Postgrad de Postgrado
8) Constancia de P A 1 P do (sola para egresados de la
Escuela de Posgrado de la UNJFSC) + recibo de pago original.
A) Maestria 1.27 50.00
B) Doctorado 1.90 75.00
9) Acta Original de haber probado la Sust i6
10) Constancia de Idioma (01 para Maestria y 02 para Doctorado) + Recibo de pago.
A) Maestria 1.27 50.00
B) Doctorado 1.90 75.00
11) Constancia de No Adeudo de Pensiones de Ensefianza + recibo de pago original.
A) Maestria 127 50.00
B) Doctorado 1.90 75.00
12) Constancia de Egresado + recibo de pago original.
A) Maestria 1.27 50.00
B) Doctorado 1.90 75.00
13) Constancia de haber ent gado los ejempl de la Tesis (03 en el casc de la

Asesor y Miembros del Jurado.
h-gﬁ

Maestria y 04 para el Doctorado), de‘bidamente empastadas y firmadas por el

") Pago en efectivo en la caja central de Ia Unlversidad y/c en el Banco de 1a Nacién
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VEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ACTUALIZADO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZO PARA
Ne DENOMINACION DEL Formulario / " RESOLVER
ORO PROCEDIMIENTO EVALUACION PREVIA (on dias bt
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ | (En%UM| (EnsL) X sOLyEl APELACION
Ublcacisn rouTIV. | NmOAT. hibles) e :
14) Cuatro (04) DVD conteniendo la Tesis sustentada P en formato WORD y
PDF mas el resumen de la misma como articulo cientifi
15) Partida de Nacimiento Original
16) Copia legalizada del DNI
EXPEDICION DEL GRADO 17) Resolucion Directoral de Declaracion de Expedito. ) : , .
23 | ACADEMICO DE MAESTRO O [18) Resolucion Directoral de Otorgamienta de Grado ACadémics de Macsre: 15 diss Unidad de Tramite | Dir. de la Escuela Dir. de a Escuela
- = de Postg de Postgrado
DOCTOR 19) Tres (03) I de la Tesis para el caso de los candidatos a
Maestros o cuatro (04) ejemplares en el caso de los candi a Doctor.
20) Acta de Declaracion de Expedito.
21) Resolucion Directoral de Traslado (segun sea el caso).
22) Copia de Recibo de Pago por Traslado (sélo tras| externos).
T I —
OFKINA DE SERVICIOS INFORMATICOS
o i 1) Solicitud dirigido al Jefe de OSI: X Oficina d Oficina de
PUBLICACION DE ARTICULOS DE - — . " cina de icina
1 | nvesTIGACION © oE PRobUCCIGN J2LRECI0 por derecho de publicacién. 02 dias U"l')ﬁd de :gm-te Servicios Servicios
EN PAGINA WEB. (PARA TERCEROS)|__- Hasta 01 mes 0.25 10.00 umentario Informaticos Informaticos
- Mas de un mes (por cada mes) 0.51 20.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de OSI X
CONSTANCIA POR PUB"'C“:'{’N oe|" 9 X Unidad de Tramite | Of. de Servicios Of. de Servicios
2 | ARTICULOS DE INVESTIGACION O 01dia D i Informati Informaticos
DE PRODUCCION EN PAGINA WEB . .
2) Recibo por derecho de la constancia. 0.38 15.00
A) PARA ELABORACION Y PUBLICACION: X
1) Solicitud dirigido al Jefe de OSI.
SERVICIO DE ELABORACION Y 2) Recibo por derecho de la Elaboracion y Publicacion. 2.53 100.00
3 PUBLICIDAD DE EVENTOS VIA |B) SOLO PARA PUBLICACION (Hasta 10 dias) X 02 diss Unidad de Tramite Of. de Servicios Of. de Servicios
WEB A TERCEROS 1) Solicitud dirigido al Jefe de OSI: Documentario Informaticos Informaticos
(NO INSTITUCIONALES) 2) Recibo por derecho de fa publicacion. 1.52 60.00
3) 01 Ejemplar impreso del Material a publicarse.
4) El ejemplar en un CDOROM a pubiicarse.
1) Solicitud dirigido al Jefe de OSI: X
2) Recibo de pago para servicio:
4 :Eggopgiﬁmsceﬁ; - Por graduacion (por evento) 2.53 100.00 03ding Of. De Servicios Of. de Servicios Of. de Serv.
PARA TERCEROS - Por Cireuito Cerrado de Television (por evento hasta 02 horas) 10.13 400.00 Infi i Informati Informaticos
- Por Circuito Cerrado de Television (por evento hasta 04 horas) 15.19 600.00
- Sgot de T.V. y Audio. Reana'os, Videos Institucionales 5.06 200.00 .
5 | SERvicio DE REPRODUCCION DE |1) Solicitud dirigido al Jefe de OS|. x o1 Of. de Servicios | Of. de Servicios Of. de Servicios
AUDIO Y VIDEO PARA TERCEROS 2) Recibo por derecho de reproduccion. . 0.51 20.00 Informaticos Informaticas Informaticos
EMISION DE NUEVA CONTRASENA 1) Solicitud dirigidA al Jefe de la OS!. x ici ici . de Servicios
6 ] PARA LAINTRANET (EN CASO DE 02dias 0’ De sefv'rs O:‘n?; sff-v clos O:n,:m;iv;‘s
PERDIDA U OLVIDO) 2) Recibo por derecho de emision de nueva contrasedia, 0.13 5.00 '
INSTITUTO DE IDIOMAS
CURSOS REGULARES DE  |4) Matricula 0.51 20.00 INMEDIATO i i
, |noLés, Para NiRos, sovenes] Instituto de L E:;:m 9| oirector dgel nstiuto ce ﬁ\';‘;‘:;‘:;:i’
Y ADULTOS . Idiomas N
RC.U. N° 0408-2015.CU.UNJFSC [|2) Pensién 253 100.00 INMEDIATO Idiomas Idiomas
» NIVEL BASICO
> Personal de UNJFSC 2.03 80.00 INMEDIATO
> Particulares 2.53 100.00 INMEDIATQ
» NIVEL INTERMEDIOQ
> Personal de UNJFSC 2.28 90.00 INMEQIATO
INGLES TECNICO - Oirector del . . Director del
P | . . " " ) )
2 (PROGRAMAS DE NI:/EirX‘\:/uAar:;:DO 278 110.00 INMEDIATO { instituto de idiomas | msttuto de D"°°'°'|;Z'n"';ss“'“‘° %l Instivto de
CAPACITACION) 2 Idiomas Idiomas
> Personal de UNJFSC 2.53 100.00 - INMEOCIATO
> Particulares 3.04 120.00 INMEQGIATO
» INTENSIVO Y/O ACELLERADO
> Personal de UNJFSC SEGUN C/H INMEQIATO
> Particulares SEGUN C/H INMEOIATO
) Pago en efectivo en Ia caja central de la Universidad ylo en el Banco de a Naclon
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REQUISITOS DRRECGHO DY - CALIFICACION PLAZO PARA 7\ GENERAL .
TRAMITACION (*) P )
N DENOMINACION DEL Formulario / avaLUacion sravia | RESOLVER INICIO DEL ‘w
ORD PROCEDIMIENTO (on dias PFROCEDIMIZENTO " el
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ | Enxum| (@as.) PARA RESOLVER APELACION
Ubicacién rosimiv. |  weaar. héblies)
CURSO DE INGLES PARA 1) Matricula 2.03 80.00 INMEDIATO Director del " " Director del
3 | MAESTRIAS ¥ DocTORADOS Instituto de Idi Instituto de D""m’lg"n"“s“'“m %l nstituto de
R.C.U. N 0408-2015-CU-UNJFSC  [2) Pension 3.80 150.00 INMEDIATO idiomas lomas Idiomas
CURSO DE INGLES PARA 1) Matricula 203 80.00 INMEDIATO Director del ' - Director del
4 | PROFESIONALES EN Instituto de Idi Instituto de D"ec"""gie‘o;’:s'“‘m | insttuto de
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC 2) Pension 3.80 150.00 INMEDIATO Idiomas Idiomas
NIVEL BASICO 0.00
>> . . " " P " "
5 QUECHUA > Personal de UNJFSC 1.52 ©0.00 1dia Instituto de Igiomas | O d€! Institto def Director del Instiuto de | Dir. del Instituto
X Idiomas Idiomas de Idiomas
> Particuiares 2.03 80.00
6 CONSTANCIAS DE ESTUDIOS [> Recibo de pago 051 | 20.00 3 dias ; .
o e Unidad de Tramite i‘;:::z :‘: Director del Instituto de IDr::;::; zeel
CONSTANCIA DE NOTAS . . ; i
7 | Rcu nosos2015.co.unrsc | Recibo de pago 0.51 20.00 5 dias Documentario idiomas diomas idiomas
CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR " N Unidad de Tramite [Dir. del instituto de] Director de) Instituto de | Dir. del Instituto
8 CADA NIVEL > Recibo de pago 127 iy 15 dias Documentario Idiomas Idiomas de Idiomas
e O e} 0€ IdiOmas |
DIPLOMA AL TERMINO DE LA . . Director del ! , Director del
9 ESPECIALIDAD ENEL IDIOMA  |> Recibo de pago 7.59 300.00 2 dias U“;;‘:;ﬂ{;?;"’ Instituto de D"’"ﬂ;:'ﬂ""s"“‘“’ el instiuto de
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC Idiomas as idiomas
K INICIO DE " . Dir. del Instituto de] Director del Instituto de | Dir. del Instituto
10 CARNE * > Recibo de pago 0.25 10.00 CURSO Instituto de Idiomas \diomas \diomas de Idiomas
. — —— ]
DERECHO DE EXAMEN ESPECIAL AL| Oir. el Instituto de O nstit DIr. del |
FINALIZAR LA ESPECIALIDAD EN " " N . ir. del Instif le| Director del Instituto de Ir. nstituto
11 1DloMA > Recibo de pago 3.80 150.00 1 dia Instituto de idiomas |diomas \diomas de Idiomas
R.C.U. N° 0408-2015-CY-UNJFSC
4% CALIGRAFIADO DE DIPLOMA . " " Dir. del Instituto de{ Director del Instituto de Dir. del Instituto
12 3RAc.u. N°0408-2015-cu-ungrsc | Recibo de pago 0.76 80.00 2dias Instituto de Idiomas Idiomas Idiomas de Idiomas
REFRENDADO DEL DIPLOMA " . " . Dir. del Instituto de] Director del Instituto de Dir. del Instituto
131 Rcu N ooe2015.c Funsesc [~ Recibo de pago 0.7 30.00 2 dias Instituto de Idiomas Idiomas idiomas de Idiomas
=2 Director del y . Director del
EXAMEN DE uB| ION . " . . ) Director del Instituto de N
14 "% > Recibo de pago 127 50.00 1 dias Instituto de Idi Instituto de ] Instituto de
RC.U. N 0408.2015-CUDNFSC idiomas Idiomas Idiomas
EXAMEN PARA ACREDITACION DEL Director del . " Director del
15 1DioMA > Recibo de pago 3.04 120.00 1dia instituto de Idiomas | Instituto de D"ecwﬁg‘;:‘"s"'““’ de ]l nstituto de
R.C.U. N* 0408-2015-CU-UNJFSC Idiomas lomas Idiomas
. Director del " . Director del
CONSTANCIA DE ACREDITACION . : . i A L o Director del Instituto de )
16 R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFsc | Recibo de pago 253 100.00 5 Ddias de ; de |diomas lnsl_nuto de
idiomas Idiomas
Director del " " Director del
EXAMEN EXTEMPDRANEO ' " " y Director del Instituto de .
17 R.C.U. N° 0408-2015-CU.UNJFsc | Recibo de pago 0.51 20.00 1 dias instituto de Idiomas InWo de |diomas Inslftuto de
Idiomas Idiomas
» NIVEL BASICO
> Personal de UNJFSC 2.53 100.00 INMEDIATO
Particuia 3.80 150.00 INMEDIATO
CURSOS DE IDIOMAS CON ~—Srouares . ,
EXCEPCION DEL INGLES ~ J>-NIVEL INTERMEDIO Director del Director del Instituto d Director del
18 > Personal de UNJFSC 304 120.00 INMEDIATO | instituto de Idi Instituto de °'| diomas | instituto de
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC | > Particulares : 4.05 160.00 INMEDIATO Idiomas Idiomas
» NIVEL AVANZADO
> Personal de UNJFSC 3.54 140.00 INMEDIATO
> Particulares 4.56 180.00 INMEDIATO
RESERVA O ACTUALIZACION 1) Solicitud en FUT al Director del Instituto (30 dias antes de iniciado la matricula) Director del Director del
DE MATRICULA 2) Recibo de pago 1.27 50.00 ) Unidad de Tramite ¢ Director del Instituto de olor de
19 —— 5 dias ; Instituto de ) Instituto de
3) Copia de ficha de matricula uitima Documentario " Idiomas .
R.C.U. N® 0408-2015-CU-UNJFSC Idiomas Idiomas
T 4)Constancia de ingreso
T —

en efectivo en ia caja central de la Universidad /0 en el Banco de ia Nacion
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DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA
N DENOMINACION DEL Formulario / EVALUACION PREVIA RESOLVER
ORD PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ |@mn%um| (@Ens) (on dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ublcacién POSITIV. |  NBOAT. hiébiles)
INSTITUTO TECNOLOGICO
1) Recibo de Pagos 0.51 20.00
2) Requisitos:
1 INSCRIPCION PARA TODOS LOS| a) 02 fotos 1 dia Instituto Tecnologico Dir. del Instituto Dir. del Instituto Dir. del Instituto
CURSOS b) Copia simple del DNI o Partida de N Tecnolégico Tecnologico Tecnolégico
¢) Copia simple de Matricula da (para estudiantes de la UNJFSC)
d) Copia simple de Boleta de Pago (Personal de la UNJFSC)
> Personal de UNJFSC 1.27 50.00 INMEDIATO
> Particulares 1.77 70.00 INMEDIATO
» OPERADOR DE MICROCOMPUTADORAS:
Cursos: Windows, Word, Excel |y Il, Power Point, Access | yil
> Personal de UNJFSC 1.27 50.00 INMEDIATO
> Particulares 1.77 70.00 INMEDIATO
» DISENO DE PAGINA WEB
> Personal de UNJFSC 1.77 70.00 INMEDIATO
> Particulares 2.28 90.00 INMEDIATO
» DISENO DE AUTOCAD (J, II, i, V)
> Personal de UNJFSC 1.77 70.00 INMEDIATO
> Particulares 2.28 90.00 INMEDIATO
» ENSAMBLAJE Y MANTENIMIENTO
> Personal de UNJFSC 1.77 70.00 INMEDIATO ) . . § i
2 CURSOS s Fsarticulares 2.28 90.00 INMEDIATO Tecnologico | D' delInstituto Dir. del Instituto or. e‘é:ugz‘igm
> Personal de UNJFSC 1.77 70.00 INMEDIATO
> Particulares 2.28 90.00 INMEDIATO
» DISENO GRAFICO
> Personal de UNJFSC 1.77 70.00 INMEDIATO
> Particulares 2.28 90.00 INMEDIATO
» PROGRAMACION (Visual Basic, Java, Eclipse)
> Personal de UNJFSC 1.77 70.00 INMEDIATO
> Particulares 2.28 90.00 __INMEDIATO
» DE ACTUALIZACION
> Personal de UNJFSC 2.28 90.00 INMEDIATO
> Particulares 2.28 90.00 INMEDIATO
» Capacitaciones, Talleres, Simposios, Diplomados, Conferencias, Férum y otros. 0.03 1.00 INMEDIATO
» OTROS
> Alguileres de PC/hora 0.03 1.00 INMEDIATO
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION (Para todas las carreras técnicas).
1) Carpeta del Postulante (Ficha de inscripcion, solicitud y pi ) 0.76 30.00
2) Partida de Naci
3) Centifi de ios secund; origil
4) Recibo de pago por derecho de inscripcion. 3.80 150.00
* Primeros puestos.
Constancia de orden de merito Y puntaje obtenido con V°B° de la UGEL. N
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION - MODALIDAD: TITULADOS, TRASLADO INTERNO Y EXTERNO
A. Carpeta del Postulante (Ficha de i ipcion, solicitud y prosp ) 0.76 30.00
B. Constancia de haber aprobado 1 afto académico completo, 02 semestres o un Director del ) ) Director del
3 CARRERAS TECNICAS nimero de 36 créditos en el instituto de origen. 3dias instituto Tecnologico | Instituto Director del instituto Instituto
C. Recibo de pago por derecho de inscripcion. 7.59 300.00 Tecnologico Tecnologico Tecnolégico
D. Fotocopia autenticada del Titulo Técnico del Instituto de origen o del extranjero
con Titulo revalidado o reconocido por el MINEDU.
DUPLICADO DE CARNET DE POSTULANTE
> Solicitud dirigida al Director del Instituto Tecnoldgico en F.U.T. | | [ | |
> Recibo de pago 051 T 2000 | | |
ICONSTANCIA DE INGRESO ANTES DE LA MATRICULA
- Recibo de pago 1127 15000 ] | |
CARRERAS:
» SECRETARIADO EJECUTIVO COMPUTARIZADO | | I | 1
- Matricula 177 1 7000 | ] ]
TAS P, D,

*) Pago en efectivo en la cn|l central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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REQUISITOS DeRecko il CALIFICACION PLAZO PARA * o
o:.o oi:cov:::ucmu DEL Formuidario / SVALUACION PREVIA RESOLVER rn:::;?u:::-ro COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ | @En%um| (Ens.) (en dins PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | apeLAcION
Ubicacién PoumIv. |  MmoarT. habiles)
CARRERAS TECNICAS 283 | 10000
» ASISTENTE DE GERENCIA
-_Matricula 1.77 70.00
- Mensualidad 2.53 100.00
Director del . . ir
3 CARRERAS TECNICAS a ENFEBMERM TECNICA 3dias Instituto Tecnoldgico Instituto Director det Irysmmo Dme;ti::‘:el
- Matricula 1.77 70.00 Tecnolégico Tecnoldgico Tecnoldgico
- Mensualidad 3.04 120.00
» TECNICO EN COMPUTACION E INFORMATICA
- Matricula 1.77 70.00
- Mensualidad 2.53 100.00
(ENTRO MEDKCO
1) Alumnos: X
- Curacion, Constancia para Comedor 0.03 1.00
- Sutura Pequeda 0.05 2.00
- Sutura Mediana. Fluidoterapia, Constancia de Descanso Médico 0.08 3.00
- Sutura Grande, Constancia de Salud 0.13 5.00
- Certificado Médico 0.30 12.00
- Inyectables 0.01 0.50
2) Trabajadores Administrati y D :
- Curacion 0.05 2.00
- Sutura Pequefia, Const.de Salud, Fluidoterapia, Const.Desc.Médico 0.13 5.00
- - Sutura Mediana 0.18 7.00
- Sutura Grande 0.25 10.00
1 SERVICIO DE MEDICINA - Certificado Medico 0.30 12.00 1dia Centro Médico | Centro Médico Centro Médico
- Inyectables 0.01 0.50
2 - Consulta Médica General 0.05 2.00
; 3) Particulares:
f:; - Consulta, Curacién 0.08 3.00
) - Sutura Pequeda 0.18 7.00
S - Sutura Mediana 0.23 9.00
;\ - Sutura Grande 0.38 15.00
& - Constancia de Salud 0.25 10.00
3 - Certificado Médico 0.30 12.00
- Inyectables 0.01 0.50
- Fluid pia, Constancia de Di Médico 0.20 8.00
- Consulta Ginecolégi 0.1 5.00
- Campafas de Salud 0.0. 1.00
1) Estudiantes de la UNJFSC
- Profilaxis Dental, Recubrimiento: Pulpar Directo, Pulpar indirecto 0.43 17.00
- Curacién Simple con Resina Fotocurable 0.56 22.00
- Curacion Compuesta con Resina Fotocurable Cl/Luz Halégena 0.68 27.00
- Exodoncia Simple 0.38 15.00
- Exodoncia Compuesta 0.43 17.00
- Apertura Cameral, Radiografia Periapical 0.256 10.00
- Endodoncia Unirradicular 1.62 60.00
- Endodoncia Multirradicul 2.03 80.00
2 | servicio oe oponToLoGIA |2 °°°°'f‘§f o?;)(ﬁ ooz dela UNJTSC o Py 1dia Centro Medico | Centro Medico Centro Medico
- Curacion Simple con Resina F con Luz Halégena 0.68 27.00
- Curacién Compuesta con Resina Fotoc. con Luz Halég 0.81 32.00
- Recubrimiento: Pulpar Directo, Pulpar Indirecto; Exodoncia Compuesta 0.51 20.00
- Exodoncia Simple 0.43 17.00
- Apertura Cameral 0.53 21.00
- Endodoncia Unirradicular 2.03 80.00
- Endodoncia Multir 2.53 100.00
- Topicacién con Fluor 0.38 15.00
- Radlggraﬁa Penaglcal 0.28 11.00
en efectivo en ia caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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DERECHO DE \ TANCIAS DE nl
7
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA \ O\ GENERAL S RECURSOS @% @E
N DENOMINACION DEL Formulario / svaLuacion pavia | RESOLVER INicto beL «
ORD PROCEDIMIENTO (on dias PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ |(En%um| (ens.) PARA RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién rosimv. | mmcar. hébiles)
3) Particulares
- Profilaxis Dental, Recubrimieto: Pulpar Directo e Indirecto; Exod. Compuesta 0.63 25.00
- Curacion Simple con Resina Fotocurable con Luz Halé 0.78 31.00
- Curacion Compuesta con Resina Fotoc. con Luz Halégena 0.91 36.00
2 | servicio e obonToLOGIA - Exodoncia Simple 0.46 18.00 1dia CentoMedico | Centro Medico Centro Médico
- Apertura Cameral 0.63 25.00
- Endodoncia Unirradicular 2.03 80.00
- Endodoncia Multi 2.78 110.00
- Topicacion con Fluor 0.51 20.00
- Radigrafia Pen'apical 0.30 12.00
TRAMITE DOCUMENTARIO
1) Alumnos de la UNJFSC 0.03 1.00 Autoridad o Autoridad o
DERECHO DE TRAMITE : an el ti . Tramite ¢
1 | RESOLUCION N° 0343-2011-CU-CR- [2) Docentes y Administrativos de Ja UNJFSC 0.08 3.00 Seg“;;“i‘"r de U"[')‘fcmi ngﬁ": ® | dependencia dependencia
UNJFSC 3) Publico en General 0.13 5.00 correspondiente correspondiente
RERIA —
. TESORERIA Dupluz,;;do de Recibos dle Caja y Costancias de Pago via FTP - Banco de la Nacion o I = l I 2dins Unidad de Tramite E?;f;::; iﬂ: Direccion General
RESOL. N° 0094-2014-CU-UNJFs¢ | 8) Para alumnos regulares : : Documentario Contabil daz de Admini
b) Para usuarios en general ] 025 1 1000 { { ontabili
[CERTIFICACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y EVENTOS ACADEMICOS
DERECHO DE CERTIFICACION DE |Pago por Concepto de Certificacion
CURSOS DE CAPACITACION Y Unidad de Tramite Facultaq o Facuna§ o
1 EVENTOS ACADEMICOS a) Alumnos 0.08 3.00 15 dias Documentario dependencia que dependencia que
RESOLUCION N° 0064-2014-CU- corresponda corresponda
UNJFSC b) Docentes, Trabajadores y Pubiico en General 0.13 5.00
NOTAS P EL CiUD

T

Pago en efectivo en fa caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Naclén

(**) E1 Administrado debera

el DNI al de p el FUT en trédmite documentario

(***) El FUT es gratuito puede imprimirse de la Pagina web de la Universidad, es valido para el tramite administrativo
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